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Centro de Investigacién y Docencia Econémicas, A. C. Direccion de Publicaciones

S ia Académi Vigente a partir de:
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MOP-DP-PO8

‘ Procedimiento: Distribuciéon interna de revistas CIDE |

POLITICAS DE OPERACION |

Distribucion

1. Sera responsabilidad del Responsable de distribucién en librerias y eventos internos una vez
publicado un nuevo numero de las revistas CIDE distribuirlas internamente conforme a las
politicas siguientes:

Cuando sea publicado un nuevo ejemplar de la revista Economia Mexicana debera repartir los

siguientes ejemplares:

1 ejemplares para la Direccién General.

1 ejemplar para la Secretaria General.

1 ejemplar para la Secretaria Académica.

1 ejemplar para Comunicacién y Desarrollo.

40 ejemplares a la Direccién de Bibliotecas y Servicios de Informacién para el acervo de
la misma.

19 ejemplares para el Direccién de Evaluacién Académica.

S ejemplares permaneceran en la Direccién de Publicaciones.

80 ejemplares para el Director de Revista.

3. Cuando sea publicado un nuevo ejemplar de la revista Gestién y Politica Publica debera repartir
los siguientes ejemplares:

1 ejemplar para Comunicacién y Desarrollo

1 ejemplares para la Direccién General.

1 ejemplar para la Secretaria General.

1 ejemplar para la Secretaria Académica.

33 ejemplares a la Direccién de Bibliotecas y Servicios de Informacion, para el acervo de
la misma.

19 ejemplares para el Direccién de Evaluacién Académica.

S ejemplares permaneceran en la Direccién de Publicaciones.

80 ejemplares para el Director de Revista.

4. Cuando sea publicado un nuevo ejemplar de la revista Politica y Gobierno debera repartir los
siguientes ejemplares:

SA/DP/SDP

1 ejemplares para la Direccién General.

1 ejemplar para la Secretaria General.

1 ejemplar para la Secretaria Académica.

1 ejemplar para la Direccién de Comunicacién y Desarrollo.

46 ejemplares a la Direccién de Bibliotecas y Servicios de Informacién, para el acervo de
la misma.

19 ejemplares para el Direccién de Evaluaciéon Académica.

S ejemplares permaneceran en la Direccién de Publicaciones.

80 ejemplares para el Director de Revista.

47



©

4

CIDE

Centro de Investigacion y Docencia Econémicas, A. C.

Secretaria Académica

Direccion de Publicaciones

Vigente a partir de:
Marzo 2012

MOP-DP-PO8
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POLITICAS DE OPERACION

5. Cuando sea publicado un nuevo ejemplar de la revista ISTOR debera repartir los siguientes

ejemplares:
e 1 ejemplar para la Direccién General.
e 1 ejemplar para la Secretaria Académica.
e 1 ejemplar para la Secretaria General.
[ ]

17 ejemplares para la Direccién de Biblioteca y Servicios de Informacién para el acervo

de la misma.

19 ejemplares para la Direccién de Evaluaciéon Académica.

100 ejemplares para la Divisién de Historia.

6. Cuando los eventos deriven de proyectos con financiamiento externo las publicaciones solicitadas
deberan ser pagadas con los recursos de dichos proyectos.

7. La cantidad entregada a la Direccion de Biblioteca y Servicios de Informacién podra variar
dependiendo de los canjes acordados. Para solicitar ejemplares adicionales, (a los de canje) la

DBSI debera requisitar el formato de solicitud interna de Publicaciones.

8. Cualquier tipo de solicitud se contemplara como donacién (canjes, convenios, etc.) y debera ser
tratada conforme al procedimiento predeterminado: Donaciones.

SA/DP/SDP
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| Objetivo: Mantener las revistas CIDE al alcance de la comunidad CIDE.

| Num. |

Responsable

Actividad

Responsable de distribucion
en librerias y eventos internos

Deriva de procedimiento predeterminado: Produccién de

Revistas CIDE

Solicita revistas CIDE al Almacén conforme al
procedimiento predeterminado: Entradas y salidas de
publicaciones del Almacén.

Recibe revistas CIDE.

Elabora original y copia de los Oficios de entrega de
revistas publicadas.

Anexa a los Oficios de entrega de revistas publicadas el
numero de ejemplares de las revistas a entregar conforme
a las politicas correspondientes.

Entrega Oficios de entrega de revistas publicadas y los
ejemplares de revistas correspondientes a los Receptores
de revista*.

Receptores de revista

Reciben ejemplares de revistas y firman de recibido en el
Oficio de entrega de revistas publicadas.

Entregan copia de los Oficios de entrega de revistas
publicadas al Responsable de distribucién en librerias y
eventos internos.

Responsable de distribucion
en librerias y eventos internos

Recibe y conserva en archivo copias de los Oficios de
entrega de revistas publicadas.

FIN.

* Se refiere a la Direccion General, Secretaria General, Secretaria Académica, Direcciéon de Biblioteca y Servicios de
Informacion, Direccion de Evaluacion Académica, Subdireccion de Publicaciones y Directores de Revista.

SA/DP/SDP
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SA/DP/ SDP

Responsable de distribucion en
librerias y eventos intermnos

Receptores de revistas

Deriva de
procedimiento
predeterminado:
Produccidn de
Revistas CIDE

+

Solicita revistas

CIDE al Almacén

Comniecta conl
procedimiento
predeterminado.
Entradas y salidas
de publicaciones del
almacén

Recibe revistas CIDE,
clabora original y copia de
los O ficios de entrega de
revistas publicadas

Anexa a los Oficios de
entrega de revistas
publicadas el numero de
ejemplares a entregar
conforme a politicas
correspondicntes

Entrega Oficios de entrega
de revistas publicadas v los
cjemplares de revistas
correspondientes a los

PReceptores de revista
Recibe vy conserva o
archivo copias de los

Oficios de entrega de
revistas publicadas

Reciben cjemplares de
revistas y firman de
bido en el Oficio de
entrega de revistas
publicadas

+

Entrega copia de el Oficio
de entrega de revistas
prublicadas a Responsable

de distribie . en librerias
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PUNTOS CRITICOS

1. Mala planeacién de la logistica afectaria a la divisién porque el material se entrega a
investigadores y dictaminadores.

2. Falta de requerimiento de salida de material de devolucién, se afecta al inventario del

almacén.
ELABORO VALIDO AUTORIZO
Grisel Rodea Alarcon/Carlos Natalia Cervantes Larios/Rafael . ..
NOMBRE L, o i j Secretaria Académica
Jiménez Penunuri Pérez Gonzalez
FIRMA
SA/DP/ SDP
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