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1. DEFINICIONES Y TERMINOS

Para los efectos del presente Manual, en adicidn a las definiciones contenidas en la Ley de Obras Publicas y
Sarvicics Relacionados con las Mismas {Ley) v su Reglamento, se entendera por

TONCEPTO DEFINICION / SIGNIFICADO

Acta: £l documento en el que se hace constar la resefa detallada de un evento, asi como de las
consideraciones y acuerdos adoptados en una reunion, asamblea, junia, consejo o
corporaciaon tiene gue vaior legal una vez que ha sido aprobada y, en su Caso, firmada por
todas las personas que intervienen;, derivado de efio, este documento tiene fuerza
obligatoria sobre los acuerdos en ella contenidos.

ACURTIO! El acuerdo de realizacion de trabajos por administracion directa a que hace referencia el
articulo 71 de la Ley.

BEOP: La Bitacora que por medios remotos de comunicacidn electronica, constituye el medio de
comunicacion entre las partes de un contrato de obra publica o de servicios rejacionados
con la misma, en la que se registran los asuntos y evantos importanies que se presentan
durante ia ejecucion de los trabajos.

Contrato: €1 acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y cobligaciones, a través del cual
' se formalizan los actos para la realizacion de obras piblicas y servicios relacionados con las
mismas.

Convocatoria El documento que contiene los reguisitos de caracter legal, técnico y econdmico con

a ia licitacion  respecto a las obras o servicios objeto de fa contratacién y las personas interesadas en

pablica: realizarlas o prestarios, asi como los términos a que se sujetara el procedimiento de
contratacion respective v los derechos y obligaciones de las partes.

Manual: Ei Manual Adminisirativo de Aplicacion General en Materia de Obras Pablicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Reglamento:  El Reglamento de ia Ley

Tratados: Los convenios regidos por el derecho internacional piblico suscritos por los Estados
Unidos Mexicanos con los gobiernos de otros paises a gue se refiere el articulo 2 de
la Ley, que contienen un capitulo o titulo de compras gubernamentales.
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1.4 Siglas utiizadas en el Manual

SIGLAS "~ DESCRIPCION

INPP indices Nacional de Precios Productor.

LFPRH Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LGEEPA Ley General dei Equilibrio Ecologice y la Proteccion al Ambiente.

0I1C Organo Interno de Control,

PAOPS  Programa Anual de Obras Publicas y Servicios Relacionados con fas Mismas,
PEF Presupuesio de Fgresos de la Federacion vigente.

RLFPRHM Regiamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabiiidad Hacendaria.
SFP Secretaria de la Funcion Publica.

TLCAN Tratado de Libre Comercio de América dei Norte.

‘OBJETIVOS

incrementar la eficiencia de los procesos y procedimientos que en materia de obras publicas
y servicios relacionados con las mismas lleven a cabo las dependencias y entidades, a fin
de desarrofiar |a infraestruciura necesaria en el tiempo y con el costo y calidad previstos.

1. Estandarizar los procesos y subprocesos en materia de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas.

2. Optimizar la aplicacion de los recursos federales destinados a las obras plblicas y
servicios retacionados con las mismas.

3. Proporcionar a las dependencias y entidades un marco de referancia general unificado
en materia de obras pUblicas y servicios relacionados con fas mismas.

4. Ofrecer a las dependencias y entidades una guia descriptiva de las actividades
secuenciales para simplificar, homologar y eficientar los procesos y subprocesos en
materia de obras pablicas y servicios relacionados con las mismas.

5. Fortalecer la transparencia y rendicion de cuentas en los procedimientos de
coniratacion en materia de obras plblicas vy servicios relacionados con las mismas.
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Para obtener mayores beneficios en la aplicacién dei presente Manual, resuita de interés 1o
siguiente:

+ Ei Manual desagrega en subprocesos las acciones para piangacion de los proyecios de
obra plblica y servicios refacionados con las mismas gue las dependencias y entidades
pretendan llevar a cabo, en congruencia con sus necesidades y cbjetivos a cumplir;
describe los aspectos mas relevantes de los procedimentos de contratacién y la
formatizacion de los contratos, cuya finalidad es asegurar al Estado las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes, asi como de la ejecucion de los trabajos, la recepcion de ios
trabajos y autorizacion de las estimaciones; la suspension termporal de los trabajos; la
terminacion anticipada y la rescision de contratos; la realizacion de obras plblicas por
adminisiracion directa y finalmente sobre el establecimiento y eperacion de los Comités
de Obras Pablicas.

» {ada subproceso cuenta con ios siguientes elementos:

V' Objetivo.
v INsumos.
v Descripcion,
o Responsable(s}.
o Actividad.
o Articulo(s) de la Ley y del Reglamento gue susientan cada actividad.
¥ Productos.
v Diagrama de flujo
v Formatos de documentacion soporte, en su caso, que resulten de aplicacion
obligatoria acorde al presente Manual, y
¥ Aspectos generales a considerar, en su casc.

&

La identificaciéon de las areas encargadas de las diversas actividades, en el nivel de
generalidad que corresponde ai Manual, es consistente con lo establecido en fa Ley y su
Regiamento, asi como en los Lineamientos Generales para la expedicion de politicas,
bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamiento y servicios y de obras
pablicas y servicios relacionados con ias mismas, emitidos mediante el Acuerdo por el
que se emiten diversos lineamientos en materia de adguisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras pablicas y servicios refacionados con las mismas, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el @ de septiembre de 2010, por lo que conforme a lo
dispuesto por el pendltimo parrafo det articulo 1 de la Ley, las dependencias y entidades
habran de atender, de manera particular, lo gue determinen sus politicas, bases y
lineamientos en materia de obras pablicas y servicios refacionados con las mismas, con
respecto a las areas responsables y niveles jerarquicos.

Para |a realizacion de las actividades dispuestas en el Manual se debe tomar en cuenta el
Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionadas con fas mismas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha & de septiembre de 2010, entre
los que resultan de aplicacion obligatoria en la materia, los siguientes;

-]

v Lineamientos Generales para la expedicion de pcliticas, bases y lineamientos
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras plblicas y
servicios relacionados con las mismas;

e
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v tineamientos para la aplicacion del criterio de evaluacion de proposiciones a
través del mecanismo de puntos o porcentajes en los procedimientos de
contratacion reguiados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico y la Ley de Obras Pabiicas y Servicios Relacionados con las
Mismas;

v Lineamientos para reducir los montos de las garantias de cumpimxenio que
deben otorgar los proveedores y contratistas, y

v Lineamienios para la determinacion de los precios de los servicios que tengan
por objeto elaborar o concluir los estudios, planes o programas necesarios gue
permitan lievar a cabo la contratacion de obras publicas ascciadas a proyectos

de infraestructura conforme a la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas.

« Los procedimientos administrativos previstos en los titulos Sexto y Séptimo de la Ley,
denominados "De las infracciones y Sanciones” y "De la Solucion de las Controversias®,
respectivamente, no se consideran en el presente Manual, toda vez que de acuerdc a su
naturaleza se encuentran sujetos a disposiciones de caracter adjetivo establecidas en
otros ordenamientos legales.

El lenguaje empleado en el presenle Manual no busca generar ninguna clase de
discriminacion, ni marcar diferencias enfre hombres y mujeres, por lo que fas referencias o
alusiones hechas al género masculino representan siempre a todos/as, hombres y mujeres,
abarcando claramente ambos 58x0s.

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Tratados:

« Decreto de promulgacién del Tratado de Libre Comercio de América del Norte, publicadoe
an el Diario Oficiail de la Federacion e 20 de diciembre de 1893

» Decreto de promulgacion del Tratado de tibre Comercio entre los Estados Unidos
Mexicanos, la Reptblica de Colombia y la Repiblica de Venezuela, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 9 de enero de 1995, Sin efectos para esta ultima a partir del 19
de noviembre de 2006,

« Decreto de promuigacion del Tratado de Libre Comercic entre los Estados Unidos
Mexicanos y fa Repdblica de Costa Rica, publicado en el Diario Oficizl de la Federacion el
10 de enerc de 1995,

» Decreto Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio entre el Gobierno de los Estados
Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Republica de Nicaragua, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 1 de julio de 1998, '

» Decreto Promulgatorio del Acuerdo de Asociacion Econémica, Concertacion Politica y
Cooperacidn entre los Estados Unidos Mexicanos y Ja Cemunidad Europea y sus Estados
Mismbros, la Decision del Consejo Conjunto de diche Acuerdo; y la Decision de! Consejo
Conjunto del Acuerdo Interino sobre Comercio y Cuestiones Relacionadas con el
Comercio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Comunidad Europea, publicadoe en el
Diario Oficial de la Federacion el 26 de junio de 2000.
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Decreto Promuigatorio det Tratado de Libre Comercio entre los Estados Unidos
Mexicanos v el Estado de Israel, publicado en ef Diario Oficial de la Federacion el 28 de
junio de 2000

Decrsio  Promulgatorio del Tratado de Libre Comercio enfre los Estados Unidos
Mexicanos y los Fstados de la Asociacién Europea de Libre Comercio, publicado en al
Diario Oficial de la Federacion el 29 de junio de 2001,

Decreto Promulgatorio del Acuerdo para el Fortalecimiento de la Asociacion Econémica
entre los Estados Unidos Mexicanos y ef Japén, y de su Acuerdo de Implementacion,
hechos en ia Ciudad de México el diecisiete de sepliembre de dos mil cuatro, publicade
en el Diaric Oficial de la Federacion el 31 de marzo de 2005

Decreto Promulgatorio det Tratado de Libre Comercio entre la Republica de Chile y los
Estados Unidos Mexicanos, publicade en el Diario Oficial de la Federacion e 27 de
octubre de 2008,

Leves

&

*

3}

Ley Organica de la Administracion Publica Federal,

ey Federal de las Entidades Paraestatales.

l.ey de QObras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Pablico.

Ley Generat de Bienes Nacionales.

Ley General de Asentamienios Humanos.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente.

Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Argueologicos, Artisticos e Historicos.
{.ey General de Proteccion Civil.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley Federai de Procedimiento Administrativo.

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

L.ey Regiamentaria del articulo 27 Constitucional en el Ramo del Petrdleo.

Ley de Clencia y Tecnologia.

Codigo Fiscal de ta Federacion.

Codigo Civil Federal,

Caodige Federal de Procedimientos Civiles.

tey Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal de Competencia Economica,

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Publica Gubernamental.
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
Presupuesio de Egresos de la Federacion vigente.

Ley del Impuesto al Valor Agregado,

Ley Federal de Derechos.

Ley Federal de Instituciones de Fianzas.

Ley de Ingresos de la Federacion vigenie.

Reglamentos

R

rY

Reglamento de la Ley de Obras Pdblicas y Servicics Relacionados con las Mismas.
Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.
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Reglamentos locales en materia de construcciones o similares, de acuerdo al sitio en
donde se realizan los frabajos.

Reglamento de la Ley de Adguisicicnes, Arrendamientos vy Servicios del Sector
Pablico.

Reglamento de ia Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.
Reglamento de fa Ley General del Equilibrio Ecologico v la Proteccion al Ambients
en Materia de Evaluacion de Impacto Ambiental.

Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente
en Materia de Areas Naturaies Protegidas.

Regiamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Regiamento del Caédigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién.

Reglamento de la Ley Federal scbre Monumentos y Zonas Argueoldgicos, Artisticos
a Historicos.

Reglamento Interior de la Secretaria de ia Funcidn Publica.

Reglamento del articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para et
cobro de fianzas otorgadas a favor de la Federacidn, del Distrito Federal, de los
estados y de los municipios, distintas de las que garantizan Obligaciones Fiscales
Federales a cargo de terceros.

Becrefos

Decrelo que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de ia
Administracion Publica Federat, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4
de diciembre de 2006,

Acuerdos

-

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de medios remotos
de comunicacién elecironica, en el envio de propuestas dentro de las licitaciones
publicas que celebren las dependencias y entidades de fa Administracion Publica
Federal, asi como en la presentacién de las inconformidades por la misma via,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de agosto de 2000.

Acuerdo Interinstifucional por el gue se establecen ios Lineamientos para la
Homoiogacion, Implantacion vy Uso de la Firma Electrdnica Avanzada
en la Administracion Publica Federal, publicade en el Diario Oficial de la Federacion
el 24 de agosto de 2006.

Acuerdo por el que se crea con caracter permanente {a comision intersecretarial de
compras y obras de la Administracion Publica Federal a la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion et 15 de enero de
2009,

Acuerdo por el que se establece la estratiﬁcacién de las micro, pequefas y medianas
empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009,

Acuerdo por el gue se emiten diversos lineamientos en materia de adguisiciones,
arrendaimientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de sepliembre de 2010.
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® Acuerdo Interinstitucional por el gue se establecen los Lineamientos para la
Homologacion, implantacién ¥y Uso de la Firma Electrénica Avanzada en la
Administracion Puablica Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federacion ei 24
de agoste de 2006,

o Acuerdo por el que se crea con caracter permanente la Comision Intersecretarial de
Compras y Obras de fa Administracién Pulblica Federal a la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de enero de
2009,

o Acuerdo por e! gue se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas
empresas, pubiicade en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009

o Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos vy servicios y de obras publicas y servicios refacionados con las
mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010.

2 Acuerdo por el que se establecen ias disposiciones gue se deberan observar para la
utifizacion  de! Sistema  Electronico  de  Informacién  Publica  Gubernamental
denominado CornpraNet, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
junic de 2011,

Reglas

“ Reglas para la determinacidn, acreditacion y verificacion del contenido nacional de
ios bienes que se ofertan y entregan en los procedimientos de contratacién, asi como
para la aplicacion del requisito de contenido nacional en la contratacion de obras
publicas, que celebren las dependencias y entidades de la Administracion Publica
Federal, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion ef 14 de octubre de 2010,

o Reglas para la celebracion de licitaciones plblicas internacionales bajo la cobertura
de tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos,
publicadas en ef Diaric Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2010.

° Reglas para la aplicacion de las reservas contenidas en ios capitulos o titulos de
compras del sector publico de los tratados de libre comercio suscrites por ios
Estados Unidos Mexicanos, publicadas en el Diaric Oficial de la Federacion ef 28 de
diciembre de 2010

Lineamientos

» Lineamientos especificos para la aplicacidén y seguimiento de las medidas de
austeridad y disciplina del gasto de Ja Administracién Publica Federal, publicados en
el Diario Oficial de la Federacion de fecha 29 de diclembre de 2008, adicionados y
modificados mediante Acuerdo publicado en el referido drgano de difusion oficial el
14 de mayo de 2007,

o Lineamientos para e! registro en la cartera de programas y proyectos de inversion,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de marzo de 2008.

SER/DRMSG/MAAG~-OPYSRM/SDP 7
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» Lineamientos para el seguimiento de la rentabilidad de los programas y proyectos de
inversion de la Administracion Publica Federal, publicades en el Diario Oficial de la
Federacion el 18 de marzo de 2008.

° Lineamientos para la determinacion de los requerimienios de informacion que debera
contener 8f mecanismo de planeacion de programas y proyectos de inversion,
publicados en el Diario Oficial de 1a Federacion ef 18 de marzo de 2008.

s Lineamientos para la elaboracion y presentacion de ios andlisis costo y beneficio de
los programas y proyectos, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de
marzo de 2008.

» Lineamientos relativos a los dictamenes de 103 programaé y proyecios de inversion a
cargo de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
publicados en e Diaric Oficial de la Federacion el 18 de marzo de 2008.

= Lineamientos para el Seguimiento del Ejercicio de los programas y proyecios de
inversion de la Administracion Publica Federal, emitidos mediante Oficio Circular No.
307-A.-0586 v 400.1.410.05.035 de fecha 18 de julio de 2005, modificados mediante
&l Oficio Circular No. 307-A.-0808 y 400.1.410.06.045 de fecha 17 de julic de 2006.

a Lineamientos de austeridad, racionalidad, disciplina vy control del  egjercicio
presupuestario 2009, publicados en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 29 de
mavyo de 2009,

Disposiciones Normativas (Se deroga).

Guias

» Guia para ia calificacion, aceptacion y remision de las garantias para su efectividad a la
Tesoreria de la Federacion, emitida por 1a Tesoreria de ta Federacion en septiembre de
2009, asi como sus actualizaciones, disponible en la siguiente liga:
hitp:/fwww. hacienda.gob. mx/sitioTESOFE/Guias/guia_efectividad _garantias pdf.

Instructivos

o Instructivo de Liquidacion de Adeudo y Acta Administrativa de incumplimiento de
Obligaciones, emitido por fa Tesocreria de la Federacion mediante oficio 401-T-2754 del
2% de enero de 2010 y que como anexo forma parte de la Guia para la calificacion,
aceptacion y remision de las garantias para su efectividad a fa Tesoreria de la
Federacion.

SFP/DRMSG/MAAG-OPYSRM/SDP
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identificar los requerimientos y caracteristicas de los proyectos de obra publica que se
pretenden llevar a cabo, con base en las necesidades y objetivos a cumplir, para conformar
un programa de obras publicas y servicios relacionades con las mismas, factible de
desarroliar de acuerdo a las prioridades y a la prevision de los recursos necesarios para
realizarlos.

« Plan Nacional de Desarrollo,

» Programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales que correspondan.
s Previsiones contenidas en los PAOPS anteriores.

o Previsiones de recursos establecidos en el PEF.

e Registros en cartera de inversién,

s Autorizaciones presupuesiales de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

= Fuenies de financiamienio.

» Estudics o proyecios previamente realizados.

= Licencias y permisos.

= Tenencia de ia tierra, derechos de via, entre ofros.

« Normas aplicables

SFP/DRMSG/MAAG-OPYSRM/SDP 9
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Oficial Mayor o
equivalente, con el
apeyo de las Areas

requirentes

Inicia el subproceso

Anglizar, identificar y priorizar con
base en los objetives, prioridades y
estrategias del Plan Nacional de
Desarrollo v los programas que de él
deriven, las necesidades de obras
4 | publicas o servicios refacionados con
las mismas, asi como realizar la Art. 16 del
planeacion de los proyectos que se; Reglamento
pretenden llevar a caba.

Cuando cofresponda, se
consideraran ios planes de desarrolio
iocales, asf como ios objetivos, metas
y nrevisiones de recursos
establecidos en el PEF,

Arts. 17y 21
de la ley

Area responsable de

Verificar con la Oficialia Mayor ©
equivalente ia existencia, en los
archives de la dependencia o] Art 18dela

i , |entidad, de estudios o proyectos Ley
. previamenie realizados que Art 20 del
contratacion .
satisfagan los reguerimientos de la| Regiamento
obra piblica ¢ el servicio de que se
trate.
Adecuar, actualizar, compiementar o,
Arez reguirente 0 en su caso, desarrollar por si, los| Art. 18dela
Area 5 |estudios o proyectos, segun las Ley
responsable de la caracieristicas, complejidad y Art. 20 del
contratacién magnitud de la obra publica o deli Reglamento
servicio de que se trate.
Elaborar el dictamen de justificacion
carrespendients, seqgin ias
circunsiancias que concurran, para el
Area requirente o caso de gque se requiera contratar| Art 18dela
Araa 4 |con terceros 1z adecuacion, Ley
responsable de la aciualizacion, complemento o At 20 del

contratacion

desarrolio del estudio o proyecto,| Reglamento
debiendo contar con la autorizacién
del tituiar del Area requirente.

SYP/)R’WQ('/M/\#L () ‘»fSQM SO
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Oficial Mayor o
equivalente, con &l

reguirenies

apoyo de las Areas

Estimar el costo de las obras vy
senvicios para integrarios al PAOPS,
asi como determinar el origen de los
recursos para cubrir los trabajos
respectivos  durante los ejercicios
fiscales correspondientes.

Arts. 21
fraccidn X, 23
y 24
deja lay
Arts. 16 v 23
del
Reglamenio

Oficialia Mayor o
equivalente, con el

unidades
administrativas
competentes

apoyo de las areas o

Realizar ia programacion de los
recursos necesanos para la
realizacion de las cbras y servicios,
considerando los efectos e impacto al
medio ambiente, de acuerdo con las
disposiciones aplicables a dicha
materia. En el caso de programas vy
proyectos de inversion se debera
elaborar la  evaluacion costoy
beneficic, as/ como solictar a la
Secretarla de Haclenda y Crédito
Publico ! registrc en ia cartera de
dichos programas y proyectos de
inversion, de conformidad con {as
disposiciones presupuestarias
aplicables,

Arts. 2 Arts.
20,21y 23 de
la Ley

Art. 28 de la
LGEEPA

Arts. 25 y 34
de la LFPRH

Arts. 21y 158
del RLFPRH

Art. 15
fraccion V dei
Reglamento

LEI presupuesto de la dependencia o
entidad fue autorizado en 0§
términos propuestos?

St:  Continta en la actividad 9

NO: Continta en la actividad 7

Oficialla Mayor
cequivalente

identificar las diferencias enire el
presupuesto autorizado y el PAOCPS,
para que los montos estimados en
este Oltimo, se ajusten a techo
presupuestario autorizado.

Art 21 de la
Ley

Art. 16 del

Reglamenio

Oficialia Mayor
oequivalente

Adecuar, optimizar y aprobar el
PAOPS, con base en el presupuesto
auiorizado vy las prioridades de las
Areas requirentes y comunicario al
Area responsable de la contratacion
para su implementacion.

Art. 21 dela
Ley

Art. 16 del

Reglamento
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ATt 25
fraccion f de i
) Recibir el PAOPS vy presentarlo para Ley
Area responsable de 9 opinién del Comite, en los casos en
la contratacion que éste se encuentre establecido en{ Arts, 25y 27
la Dependencia o Entidad. fraccion 1V del
Reglamenio
Art. 25
fraccion |, de
laley-
) Ars. 27
Area responsauie de 10 Recibir del Comité susi fraccion IV y
lacontratacion recomendaciones sobre et PAOPS, 28fraccion X,
segundo
parrafodel
Regiamento
Poner a disposicion del publico en
Area responsable de general el PAOPS, a traves de | At 22 dela
lacontratacion 11 | CompraNet y en la pagina de Internet Lo
de la dependencia o eniidad, a mas -€Y
tardar el 31 de enero de cada afio.
B Arts.
22 segundo
Adicionar, modificar, suspender o Parafoy2d
' cancelar, cuando asi proceda y| fraccionlde
Area responsable de | ., | previa opinion del Comité, obras o faley
la confratacion servicios contenidos en el PAOPS,
durante los gltimos cinco dias habiles .
de cada mes. Art. 17 del
Reglamenio
Informar a la SFP  sobre las
adicicnes, modificaciones,
suspensiones o cancelaciones de A 22
Area responsabie de obras y servicios contenidos en el|  S€gundo
a 43 | PAOPS y actualizario mensualmente peﬁ{rzafo de
. aley
¢ tacion en CompraNet.
onfraiac At 17 det
Fin del subproceso Regiamento

SFP/DRMSG/MAAG-OPYSRM/SDP
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+« PAQOPS.

» Registro del programa o proyecto de inversion en la Cartera de Programas y
Proyectos de Inversion gue integra y administra la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (en su caso).

Aspecios generales a considerar:

= Al integrar los PAOPS, se consideraran también los proyectos que abarquen mas de
un ejercicio presupuestal, los cuales incluiran, entre otros aspectos, su descripeion,
presupuesto, unidad responsable de la gjecucion, fecha de inicio y de terminacion, y
se sujetaran a las disposicicnes especificas de la LFPRH, del RLFPRH y del PEF.

Fl diagrama de flujo del subproceso se encuenira disponible en eb sitio
www.compranet.gob.mx

Asequrar que las obras publicas y servicios relacionados con las mismas que las
dependencias y entidades deban realizar a fravés de terceros, garanticen al Estado las
mejores condiciones disponibies en cuante a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias perlinentes.

Las dependencias y entidades podrén solicitar a la Unidad de Normatividad de
Contrataciones Piblicas de la SFP la asesoria preventive que ésta proporciona para el
procedimiento de contratacion de que se trate, conforme al instrumento que se encuentra
disponible en la pagina electrénica de la  SFP, cuya direccion  es:
hittp:/Awww. funcionpublica.goeb. mx/unaopsaifunaop1.himl.

Elaborar vy difundir en CompraNet la convocatoria a la licitacion pibiica, incluido el proyecto
de convocatoria respectivo, en la forma y términos establecidos en la Ley.

Asegurar la libre participacion de cualquier interesado en el procedimiento de contratacion
de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, asl como fortalecer los
proyectos de convocatoria publicados con los comentarios recibidos por los interesados.

SFP/DRMSG/MAAG-OPYSRM/SDFP 13
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» PADPS.

» Calendario con fechas vy tugar de los eventos.

o Alforizacion piurianual {en s caso).

»  Autorizacion presupuestaria y sus adecuaciones,
« Prevision de otorgamiente de anticipo.

+ Solicitud de testigo social {en su caso).

» Proyectos de obra.

+ Términos de referencia.

Area espeClahzada inicia el 5ubpr0c950

en Realizar Iz investigacion  de
la dependencia o mercado para  verificar  la
entidad 0, a-fa]ta de axistencia v costo de materiaies’ Arts. 2 fraccidén
ésta, el Area 1 |mano de obra, maguinaia y] XViy15del
responsable de la equipo, asi como de contratistas, a| Reglamento
contratacion de nivel nacional e internacional, y del
manera conjunta con precio  total  estimadc  delos
el Area requir@nte. trabajos_

Constatar que los proyectes de
obra o los términos de referencia

de los servicios gue se pretendan Arts. 19y 24
; de la Ley Arts.
Area responsabie de 2 centratar cumplan con todos los 4
la contratacion requisitos  previos al proceso  de 051 ge!
licitacion  establecidos en  las
) L . Reglamento
disposiciones aplicables y, en su
caso, complementarios.
Art. 31 dela
Ley
) Elaborar el proyecto de
Area responsable de | , |convocatoria con  base en o Arts. 34, 44,
Ja contratacion establecido en la Ley yel| 45yZ254del
Reglamento. Regiamento

SFP/DRMSG/MAAG-OPYSRM/SDP 14
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Soficitar  por la SFP,

escrito a
conanticipacion  de  veinte  dias
habiles a la fecha programada para
ladifusion del proyecio
deconvocatoria a la licitacion publicac | A+ 27 Bis de
z la publicacién de laconvocatoria a ia Ley
. la licitacidn publica ja designacion de
Arearesponsable de |, | un testigo sociaipara que participe en
i3 contratacion elprocedimiento de | Arts 49 a 58
contratacién cuando el monto de la dal
contrataciénrebase et monto de diez | Reglamento
millonesde dias de’ salario minimo
generalvigente en el Distrito Federal,
acuyo efecio se proporcionara a
jaSFP la informacién sefalada en
\ elarticulo 53 del Reglamento,
Determinar, coensiderando lo
previsto  en el PAOPS, ia
necesidad de difundir el proyscto
de convocatoria a la licitacion, en At 31 tercery
aquellos  casos en que el cuario
) presupuesto  estimado para la| parrafos dela
Arearesponsable de + . | contratacion respectiva sea Ley
fa confratacion superior a diez mil veces el salario
minimo  general vigente en @l
Distrito Federzl elevado al mes, o Art. 35 del
si asi lo considera pertinente Ja| Reglamento
dependencia o entidad en casode
licitaciones cuyo monto sea
inferior,
Difundir, en su casc, el proyecto
de convocatoria a la licitacidn en
CompraNet, al menos durante 10| ;¢ 31 tercer y
. dias  habiles  previos a la quinto
AF@;; ;‘i}iﬁgz{aﬂi de i ¢ Ipu.blic_arci{')n de la convocatoria a la| parrafos de la
8 icitacion, lapsc durante el cual se| | ay Art. 35 del
recibiran los comentarios Y| Reglamento
opiniones en ia direccion
electronica que para tal fin sefaie
ta dependencia o entidad.
Art. 31 guinto
) ) parrafo de la
Analizar y, en su casoc, incorporar Ley
Area responsable de . a la convocatoria respectva los A
la contratacion comeniarios y opiniones recibidos vl
en relacidn con el proyecto de 35 ultimo
convocatoria difundido. parrafo dei
Reglamento
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Art. 33 primer,
segundo y
Calendarizar las fechas del tercer
Area responsable de procedimiento de contratacion, | parrafos de la
I3 contratacion 8 |incluyendo las etapas previas vy Ley
poste.nor_gs al mismo, hasta la Arts. 31y 32
suscripcion detf contrato. del
Reglamente
Publicar en dias hables y por una
sola ocasion, la convocatoria a
ialicitacion publica a traves
deCompraNel y simultaneamente,
Area responsable de enviar un resumen de la misma al| At 32dela
2 contratacion 9 Ipiario Oficial de la Federacidn, | L&y Art. 31 del
utilizando la pagina| Reglamenio
electronicawww dof.gob.mx, para su
publicacion  en  diche  dérgano
informativo.
Fin del subproceso

o Proyecto de convocatoria a la licitacion publica.
s Convocaforia a la licitacion pablica.
»  Designacion de testigo sociai,

Aspectos generales a considerar:

» La investigacion de mercado se integrara con la informacidn obtenida de cuando menos
das fuentes:

a) Invariablemente y sin excepcion se consultara la informacion en CompraiNet, y en
caso de que ésta no se encuenire disponible se consultard fa informacion historica
con la que cuenten el Area responsable de la contratacién de que se trate u ofras
areas responsables de la contratacion de la propia dependencia o entidad.

by Asimismo, se podra consuitar informacién en organismos especializados, camaras,
colegios de profesionales, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o
de servicios, fabricantes ¢ proveedores de bienes o prestadores de servicios.

¢) Otra fuente para obtener informacion se encuentra en las paginas de internet, por
via telefonica u algun otro medio, siempre que se ileve un registro del medio y de la
informacion consultada, de manera tal gue permita verificar la consulta efectuada y
el resultado obtenido,

Cuando ia informacion requerida ne se encuentre en el medio consultado 0 no se reciba
respuesta a la solicitud efectuada, se deberd dejar constancia fehaciente de la gestion
realizada

SEP/DRMSG/MAAG-OPYSRM/SDP 16
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» Para efecios de la estratificacion como micro, pequefias y medianas empresas, las
dependencias y entidades deberan solicitar, desde la convocatoria, que las mismas
presenten debidamente requisitado el formato establecido por la Secretaria de
Fconomia para tal efecto.

MAAG-OPYSRM

= Cuando el cardcter de una licitacién plablica se ubique en el supuesto a que alude la
fraccion 1l del articulo 30 de la Ley, debera observarse lo establecido en los Tratados
respectivos, asi como en las "Reglas para la celebracion de licitaciones publicas
internacionales bajo la cobertura de tratados de libre comercio suscritos por los Estados
Unidos Mexicanos”.

»  Fn la celebracion de licitaciones nacionales al amparo de las reservas de ios Tratados,
la determinacion de las reservas se atendera conforme a lo previsto en el "Reglas para
la aplicacien de las reservas contenidas en los capitulos o titulos de compras del sector
publico de los tratados de libre comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos”.

= Con la finalidad de orientar a las Areas responsables de la coniratacion, en la
calendarizacion prevista en ef numeral 8, se incluyen los esquemas siguientes:

Licitacion internacional bajo la cobertura de tratados

DA DE PUBLICACION DE ACTC OE FRESEMVACION Y
COMNYOUATORLA, APERTURA GE PROPURICICHNES

i i
sbstskelsti ot sttt dabdolddsledlopstadfotatttatalistita]

48 [HAS NATURALES

Liciiacion mternacional

e

Cia DE PUBLICACION DE ACTODE PRESENTACION Y
COROOETORIY APERTURS OF PROPOSCORER
T 5 O T A A 2 L
[T 203 4] 5|87 8|8 nav1]v2{13]14;¥518[ 77| 18[9 2021

20 DIAS NATURALES
Ligitacion Nacional
Ttk DE PUBLICACION DE. ACTO DFE PRESENTACION Y

T T O OO 1 G 1 A I
BHEBBEEBRBEBEIERIELD

15 MAS NATURALES
Lichiacidn con reductidn de plajes

8 D PUBUICACION DE AOY0 DE PRESENTACION Y
CONYGCATORIA APERTURA DE PROPOSICIONES

: !

l { [ N U DO S OO O S I

IR I I A N A TS P
10 DIAS NATURALES

{4 diagrama de flujo del subprocesc y el formato de estratificacion de las MIPYMES se
encuentran disponibles en el sitio www compranal. gob, mx
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Conocer el lugar de ejecucidon de los trabajos y disipar las dudas de los licitantes con
respecto del contenido de fa convocatoria a la licitacion pablica.

o Convocatoria a la licitacidn publica o invitacidon a cuando menos tres personas,
« Preguntas realizadas por los licitantes.

Inicia el subproceso
Realizar ta visita al sitio de 0S| ax 31 fraccion 1X
trabajos, cuando asi se hubiere| 4g |4 Ley Art. 38
previsto en la convocaioria a ia
licitacion publica,

Area responsable de
la contratacion con &l
apoyo del Area 1
técnica y, en suU caso,
dei Area requirente

del Reglamento

Area responsable de Llevar a cabo la(s) junta(s) de Arts. 31 fraccion
la contratacion con el aclaraciones y dar respuesta en| X 34y35de
apoyo det Area 2 |forma clara y precisa a las preguntas| 'aLey Arts. 39y
tecnica y, en su caso, sobre {a convocatoria a la licitacion 40 del

del Area requirente publica. Reglamento

Arts. 35 Qltimo

Area responsabie de Levantar el acta de junia de| parrafoy 39Bis
la 3 |aclaraciones y entregar copia de la| delaley Art. 39,
contratacion misma a los participantes dltimo pérrafo del

: Regiamento

Poner a disposicion de los ausentes
) el acta de junta de aclaraciones en
Area responsable de las oficinas de la dependencia O| an 39 bis Gitimo

la 4 | entidad y en CompraNet.

contratacién parrafo de la Ley

Fin del subproceso
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(Publicado en el DOF del 21-11-2012)

Minuta de la visita al sitio de ios frabajos (en su caso).
Acta (s} de junta {s) de aclaraciones.

Aspectos generales a considerar:

En las modificaciones a la convocatoria a la ficitacion publica que deriven de la junta de
aclaraciones, se deberan sefialar las disposiciones normativas que las sustenten y todas las
propuestas de modificaciones seran tomadas en cuenta, con excepcion de aquéllas que
pretendan modificar elementos esenciales del procedimiento de contratacion (tales como, las
obras publicas o servicios objeto del mismo), o las gue impliquen requisitos imposibles de
cumplir a los participantes, limitando su libre parlicipacion en el procedimiento de
coniratacion de que se trate.

Las solicitudes de aclaracion podran entregarse personaimente en la junta de aclaraciones,
o0 enviarse a través de CompraNet a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora
en que se vaya a realizar la junta.

Con la finalidad de orientar a las Areas responsables de la contratacion, con respecto al
computo de los plazos que habrdn de observase para la realizacion de las visitas y juntas de
aclaraciones, se incluye el esquema siguiente:

PR HEE LR
Siniein it

PR NG TR
HUPHENES

A

.

T B L S B PSR LR R L
AL SROTE TS TR

A

RO A Ml IR L e R L
FINTAS DR SR MUCHRE R

TG R

L N, LS 38 FIRALIZASY AT R8T LA TR
R, i A T DAL A i
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»  En caso de que se difiera el plazo para el acto de presentacién y apertura de proposiciones,
el computo de dias debera realizarse en |a forma prevista en ef esquema anies sefialado.

s Acta {s) de junta (s) de aclaraciones.

£l diagrama de flujo y el formato del subproceso se encuentran disponibles en el sitto

www.cornpranelgob . mx

Que la dependencia ¢ entidad, en gl marco de la normatividad aplicable, tenga conoc
formal de las caracteristicas técnicas y economicas que ofrecen los licitantes, para contar con los
elementos suficientes para decidir el fallo del proceso licitatorio.

miento

a  Convocatoria a la Heitacidn publica ¢ invitacidon a cuando menos {res personas.
s Acta {s) de juntals} de aclaraciones.
s Propuesta {s} de los licitantes.

Area responsable de la
contratacién

Inicia el subproceso

Llevar a cabo el acte de presentacidon y
apertura de proposiciones, en los plazos
previstos en la convocatoria a la
licitacion publica y, en su caso, en las
fechas derivadas de sus modificaciones.

Arts, 33 y 37 de
ia Ley

Arts. 59, 60y
61 del
Reglamento

SEP/DRMSGMAAG- OPYySEM/SDP
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Constatar “‘za entrege'a de la| At 37 dela L ey
documentacidén que integre las

Area responsable dela | 5 o . . . Arts. 59, 60y
A proposiciones, sin que ello implique la . ;
contratacion - . 61 del

evaluacién de su contenido o© su .
Reglamento

desechamiento.

Levantar acta de la presentacion y
apertura de proposiciones, de la que se| Arts.37 fraccion

] q i it icitant IHy 39 Bis del
Arca responsable de la | 5 podra proporcionar copia a los Mcitantes y Bis dela

o presentes en dicho acto, ademéas de Ley
contratacion . .. .
ponerla a disposicion de los interesados Art. 62 del
en un lugar visible de la dependencia o Reglamento

entidad, ¥ de difundirla en CompralNet,

¢Se recibieron proposiciones?

81: Ir al subproceso 4.2, 1.4 Evaluacion
de Propesiciones.

Fin del subproceso

NOQ: Continia en la actividad 1 del
numeral 4.2.1.5.3.

Fallo.

» Acta del acto de presentacion y aperiura de proposiciones.

» Acia del acto de presentacion y apertura de propasiciones.

o Ft diagrama de fiujo y el formato del subproceso se encuentran disponibles en el sitio
www compranel.gol. mx

Que la dependencia o entidad cuente con los elementos suficientes para determinar la solvencia de
las proposiciones.
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« Convocatoria a la licitacion pdblica o invitacién a cuando menos tres personas.
» Acta (s} de junta (s) de aclaraciones.

s Propuesta (s) de los licitantes.

» Acta del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

« Informacion adicional que sea requerida a los licitantes.

s Informacién adicional que sea requerida a los licitanies.

Inicia el subproceso
‘€A respe bie de
Area re %y%‘(:insa edel Remitir al Area técriica para su Art. 38 dela Ley
contratacion evaluacion  las  propuestas
técnicas.
o Arts. 31 fracciones XXII y
Recibir y evaluar‘confm“me al XX
' mecanismo previsto en  la y 38 de la Ley
Area técnica 2 |convocatoria, las propuestas .
técnicas que le remita el Area| ATtS. 2 fraccion V, 63, 64 y
responsable de la contratacion. 257
del Reglamento
Remitir al Area responsable de
Area téenica 3 a Contratagién e_l rc::su]tgdo de Art. 38 de la Ley
o ia evaluacién técnica e las ) ;
propuestas.
. ) N Art. 38 de la Ley
Area responsable de 4 Realizar la evaluacion de las s
la contratacion proposiciones economicas. Arts. 63, 65y 257 del
Reglamento

[\
NS
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Verificar si las
proposiciones técnicy ¥
economicamenite solventes,

tienen precios aceptables por

< no ser ncotoriamente superiores Art. 40 de la Ley
Area responsable de 5 la los obtenidos de
la contratacion P . Arts. 65y 71 del
ia investigacidn de mercado Reglamento

nirebasar el presupuesto
elaborado de manera previa
por la convocante, de manera
gue resulte factible su pago.

Fin del subprocese

o Evaluacion técnica,

= Fvaluacion econdmica.

E| diagrama de flujo del subprocese se encuenira disponible en el sitic www.compranet gob. mx

Emitir el documentio en que se hace constar el resultado de ia evaluacion técnica y econdémica de las
proposiciones, y en el que se determina a cudl de ellas ie serd adjudicado el contrato por ofrecer las
mejores condicicnes disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

= Convocatoria a |a licitacion publica o invitacion a cuando menos tres personas.
s Acta (s) de junta (s) de aclaraciones. |

» Propuesta (s) de los licitanies.

» Acta del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

= Evaiuacion técnica.

» Evajuacion econdmica.

i~2
o
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Area responsable de
la contratacién

Inicia el subproceso

Analizar silas proposiciones
solicitadas o al menos una de
ellas reunieron los requisitos
solicitados en la convocatoria, ¢
bien asentar, en su caso, gque ne
se recibieron proposiciones.

Arts. 38y 40 de 1a Ley

¢Las proposiciones solicitadas o
al menos una de ellas reuniercn
los requisitos solicitados en la
convocatoria?

81: Confinua en la
pregunta posterior a la actividad
2

L/

NO: Continta en la actividad 2.

Area responsable de la
contratacion

Elaborar el fallo declarando
desierto el procedimiento.

Fin del subproceso

Ir al subproceso 4.2.1
Licitacion wpablica, o bien, al
subproceso 4.2.2 Contratacioén
mediante procedimientos de
excepcién a Ia  licitaciém
piiblica.

Arts. 39 y 40 de la Ley

Arts. 68 y 71 del
Reglamento

ilas proposiciones que
reunieron los requisitos
solicitades en la convocatoria
tienen precios aceptables?

81 Contintla en la actividad 3.

WO: Continta en la actividad 2.

Arts. 39 y 40 de la Ley

Art. 68 y 71 del
Reglamento

SFP/DRMSG/MAAG-0PYSRM/SDP
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Area responsable de la 3 Elaborar el fallo adjudicando el Art. 39 de la Ley
contratacion contrato. Art. 68 del Reglamento

Dar a conocer en junta publica
el fallo y difundirlo en
Compralet, asi como enviar por
correo electronico un aviso a los| Arts. 39 cuarto parrafo y
4 ilicitantes que no asistieron al 39 Bis de la Ley |
evento, para informaries que el|  Art 68 del Reglamento
fallo se encuentra a  su
disposicion en CompraNet.

Area responsable de ia
contratacién

Fin del subproceso

» [allo.

s Fallo.

Aspecios generales a considerar:

« Cuando el fallo no se dé a conocer en junta pablica, su contenido se debera difundir en CompraNet e
mismo dia en que se emita,

o En licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de tratados, el fallo se debera publicar en el
Diario Oficial de la Federacién deniro de los 72 dias naturales siguientes al de su emision.

£ diagrama de flujo y el formato del subproceso se encuentran disponibles en el sitio
www.compranet.qob. mx

o Asegurar las mejores condiciones para el Estado cuando no resulte idoneo realizar ia contratacion de
obras publicas o servicios relacionados con las mismas, mediante el procedimiento de licitacion publica,

SFP/DEMSG/MAAG-OPYSRM/S0P
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Desarrollar un procedimiento de contratacion que permita, en los casos de excepcion a la licitacion
publica previstos en la Ley, contar con las obras o servicios requeridos, sin periuicio de asequrar las
mejores condiciones disponibles para el Estado.

» PAOPS.
» PEF.

s Fallo en el que se haya declarado desierta la licitacion plblica o invitacion a cuando menocs tres
personas (en su caso).

Inicia el subproceso

Realizar la investigacién de

Area especializada o
pecializad mercade para verificar la

en la dependencia o

. existencia N costo de
entidad o, a falta de materiales, mano de obra,| Arts. 2 fraccion XVI, 13,
ésta, el Area 1 |maquinaria y equipo, asi como 15, 71,73
responsable - de de contratisias, a nivell fraccion 1§ y 74 fracciones
la  contratacién de nacional e internacional, y del] 11y VII del Reglamento
mancra conjunta precio total estimado de los
con el Area j

. trabajos.
requirente. -
Esta actividad es comfGn
para los Bubapartados A ¥
B siguienies,

En los supuestos de
A. |excepcién a que se refiere el
articule 42 de la Ley:
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ia gjecucion de los
trabajos

Area responsable de | 2

Elaborar, remitir
al Area
la contratacidn, el escrito
que contenga  la  justificacion
del supuesto de excepcién a
la licitacién publica, en el que
se acrediten el ¢ los criterios en
los que se funda el ejercicio de
la opeion de  invitacién  a
cuando menos tres personas.

suscribir ¥y
responsable de

Art. 41 de la Ley
Art. 73 det Reglamento

Area responsable

contratacidén

de la 3

Determinar, de acuerdo al
supuesto de excepcidn de que
se trate, a quién corresponde
dictaminar sobre sU
procedencia para someterlo a
su consideracion.

Arts. 25 fraccién Ul y 42 de
la Ley

Arts. 25, 26y 73 del
Reglamento

Comité, o cuando
éste no exista el
Titutar de la
dependencia o
entidad u Oficial
Mayor o su
cquivalente, o Area
respensable de la
ejecucién de los
trabajos, o

Area responsable de
la contratacion

Analizar v dictamninar sobre la
procedencia del supuesto de
excepcibn A  la  lcitacidn

publica.

Arts. 25 fraccion Il y 42 de
la ey

Arts, 26y 73 del
Reglamento

cProcede la  solicitud  de

excepcion?
SI: Contintia en la actividad 6.

NQ: Continua en la actividad 5.

SFP/DRMSG/MAAG-GPYSRM/SDP
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. , Informar & las
Comité, o cuando - _ "
Areas responsables de la

éste no exista el
Titular de la
dependencia o 5
entidad u Oficial
Mayor o su
equivalente

coniratacion y de la ejecucion
de los trabajos dela no
procedencia de la solicitud para
que las mismas determinen un
procedimiento de contratacion
diverso.

Art. 27 de la Ley

Fin del subpreceso

Invitar por escrito a participar
a cuando menos tres personas
que cuenten con la capacidad y
recursos necesarios para
Area responsable de ejecutarios trabajos, asi como | ATt 44 fraccidon | de la Ley
ia contratacién difundir las invitaciones | Art. 77 del Reglamento
realizadas 2 través de
CompraNet y de la pagina de
Internet de la dependencia o
entidad.

¢Se tiene previsto visita a sitio
v juntas de aclaraciones?

8I:  Continua en el
subproceso 4.2.1.2 Visita al
sitio y junta de aclaraciones.

NG: Continta en la actividad 7.

) ble d {devar a cabo el acto de Arts. 33y 37 de ia Ley
Area responsable de -y, T ura )
- 7 | presentacién y apertura de
la contratacion proposiciones  en  Ja  fecha Arts. 59y 60_ del
. L Reglamento
prevista en la invitacién a -
cuando menos tres personas.

¢Se recibieron cuando menos 3
proposiciones?

I Continta en el
subproceso4.2.1.4 Evaluacién
de proposiciones.

NO: Ir a la siguiente pregunta.
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cOpta  por  continuar el
procedimiento y evaluar las
proposiciones presentadas?

SI: [r ala siguiente pregunta.

NO: Continta en la actividad 9.

¢Las proposiciones solicitadas
o al menos una de eclias
reunieron los requisitos
solicitados en la invitacion?

B8I: Ir ala siguiente pregunia.

NQ: Continfla en la actividad 9.

sLas proposiciones
que reunieron Jos
requisitos solicitados en la
invitacion tienen precios
aceptabies?

SI: Continda en la actividad 8,

NO: Continda en la actividad 9.

Are Arts. 39 y 44 fracciones [il
firea rg:;iznsa.ble ] Elaborar €l fallo adjudicando el v VII de la Ley
. contrato.
contratacién Art. 68 del Reglamento

Elaborar fallo declarando
desierto el procedimiento.

) Ir al subproceso 4.2.1 Arts: 39, 4.{) y 44
Area responsable de g |Licitacién piablica, o bien al fracciones 1l y VII

la contratacion subproceso4.2.2 Contratacidén de la Ley
mediante procedimientos de Art. 68 del Reglamento
excepeidtn ala  licitaciém
piblica.

Dar a conocer en junta publica
el fallo vy difundirlo en

CompralNet, ast eloloale
enviar por correo electrénico un i Arts. 39 cuarto parrafo, 39
Area responsable de 10 aviso a los licitantes que no! Bisy 44fraccion Vil de la
incontratacion asistieron al evento para Ley

informarles que elfallo se
encuentra a su disposicién en
CompraiNet.

Art. 68 del Reglamento

Fin del subproceso
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En los supuestos de
excepcién por monto a gue se
refieres el articulo 43 de la
Ley:

Verificar si el costo estimado| Art. 43 tercer parrafo de la
Area responsable de del contrato se encuentra Ley

la contratacion dentro de los montos maximos| Arts. 73 fraccién Il y 75
establecidos en el PEF. delReglamento

¢Rebasa los montos maximos
autorizados?

8I: Determinar
un procedimiento
de contratacién diverso.

NO: Continda en la actividad 3.

Verificar que la suma del

monto de los contratos
adjudicados bajo el supuesto!] Art. 43 tercer parrafo de la
Area responsable de de excepcidn previsto en el Ley

3 larticulo 43 de la Ley y €l monto
de la obra ¢ servicio que se
pretende efectuar no rebase
el 30 por ciento del
presupuesto autorizado a la
dependencia o entidad.

la contratacion Art. 75 fraccion 1 del

Reglamento

¢Rebasa el porcentaje del
presupuesto autorizado?

81: ContinGa en la actividad
4 de este Subapartado.

NO: Continta en la actividad
6 del subproceso 4.2.2.1.3 del
Subapartado A.

Solicitar  al  titular de la
dependencia o al organo de
. gobierno de la entidad, se fije] arr. 43 wltimo parrafo de la
Area responsable de en casos excepcionales, un Ley

la contratacion porcentaje mayor al
establecido en la Ley, previa
justificacién que al efecto se
elabore.

Art. 75 del Reglamento
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¢Se autoriza por el titular de la
dependencia o el organo de
gobierno de la entidad un
porcentaje mayor?

8I:r Se hace del
conocimiento del  OIC vy se
continia en la actividad 6
del subproceso 4.2.2.1.3 del
Subapartado A.

NO: Determinar
un procedimiento
de contrataciéon diverso.

Fin del subproceso

» Escrito de justificacion del supuesto de excepcion a la ficitacion publica.

» Dictamen que justifique la contratacion (en su caso).

s Invitacion a participar en el procedimiento.

« Solicitud de autorizacion para fijar un porcentaje mayor al establecido en |a ley.

o Fallo en el que se declara desierto el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas
{en su caso).

o Dictamen que justifique la contratacion.

Aspecios generales a considerar:
»  Lainvestigacion de mercado se integrara con ia informacion obtenida de cuando menos dos fuentes:

a) Invariablemente y sin excepcion se consultara la informacion en CompraNet, y en caso de que ésta
no se encuentre disponible se consultara la informacién historica con la que cuenten
el Area responsable de la contratacion de gue se trate u ofras 4reas responsables de la
contratacion de la propia dependencia o entidad.

by Asimismo, se podra consultar informacién en organismos especializados, camaras, colegios
de profesionales, ascciaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, fabricantes
o proveedores de bienes o prestadores de servicieos.

¢) Otra fuente para obtener informacion se encuentra en las paginas de internet, por via telefonica u
algtin otro medio, siempre gue se Heve un registro del medio y de la informacion consultada,
de manera tal que permita verificar ia consulta efectuada y el resultado obtenido.
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Cuando la informacion requerida no se encuentre en el medio consultado o no se reciba respuesta a fa
solicitud efectuada, se debera dejar constancia fehaciente de la gestion realizada.

s  Para efectos de la estrafificacion como micro, pequefias y medianas empresas, las dependencias
y entidades deberan solicitar, desde la invitacion, que las mismas presenten debidamente requisitado el
formato establecido por ta Secretaria de Economia para tat efecto.

« Invarablemente se deberd contar con la informacién y documentacion que justifique llevar a cabo este
tipo de procedimiento.

» Cuando un procedimiento de contratacion se encuentre bajo la cobertura de tratados,
debera observarse o establecido en e} articulo 1016 del TLCAN y sus correlativos en los demas
Tratados.

« E£n el caso de que la excepcion sea resultado de una licitacion publica declarada desierta, los requisitos
establecidos como causa de desechamiento deberan ser los mismos que los utilizados enla
convocatoria a ia licitacion publica. '

» Para el procedimiento de contratacion mediante invitacién a cuando menos ires personas Que
se sustente en los supuestos previstos en el articulo 42 de la ley, en el escrito  de
justificacion de excepcion a la licitacion publica, debera constar el acreditamiento del o los criterios
contemplados en el articulo 41 de a propia Ley, el cual considerara lo siguiente:

£n el criferio de Economia, ia dependencia o entidad demostrara el ahorro de recursos cuantificado en
dinero que se estima obtener al llevar a cabo la contratacion a fravés del procedimiento de invitacion &
cuando menos fres personas, en comparacion con la realizacion de una licitacion pablica.

En el criterio de Eficacia, la dependencia o entidad mostrard que con el procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas se realizard la contratacion con  oportunidad y atendiendo
las caracteristicas requeridas por la dependencia o entidad para obtener ias mejores
condiciones de contratacion y cumplir los objetivos que se persiguen, lo cual no se lograria con el
procedimiento de licitacion puibilica.

En el criteric de Eficiencia, se deberd dejar constancia que el procedimiento de invitacion a
cuando menos tres personas es el que, a diferencia del procedimiento de licitacion publica, permite el
uso racional de recursos con los que cuenta ia dependencia o entidad para realizar la contratacion
y obtener las mejores condiciones en la misma, evitando la pérdida de tiempo y recursos al Estado,

En el criterio de Imparcialidad, la dependencia o enfidad debera mostrar que la seleccion
del procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas no implica otorgar condiciones
ventajosas a alguno de los invitados en refacion con los demas ni fimitar la libre participacion.

£n el criterio de Honradez, la dependencia o entidad deberd sefialar las medidas gue se han
tormado para evitar que en el procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se realicen
actos de corrupcion, asi como gue los servidores publicos que intervengan en el mismo no se
aprovechen de su cargo para favorecer a algdn o algunos de los invitados y de que se exigira de éstos
la misma conducta.

En el criterio de Transparencia, la dependencia o entidad dejara constancia de las medidas adoptadas
para gue fodos los invitados fengan accesc de manera oportuna, clara y completa a la informacion
retativa al procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas.

£f diagrama de flujo, el formato del subproceso y el formate de estratificacion de las MIPYMES
se encuantran disponibles en el sitio www compranet gob.mx
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Desarroliar un procedimiento de contratacion que permita, en los casos de excepcion a la licitacion
pablica previstos en la Ley, contar con las obras o servicios requeridos, sin perjuicio de asegurar ias
mejores condiciones disponibles para el Estado.

s PADPS.

s PEF.

+ Fallo en el que se haya declarado desierta la licitacion pdblica o invitacion a cuando menos {res
personas {en su caso}.

Inicia el subproceso

Realizar la investigacion
de mercado para
verificar la existenciay
costo de materiales,

Area especializada en mano de obra,
la dependencia o magquinaria ¥y equipo,| Arts. 2, fraccién XVI, 13
?Sta’ el Area 1 |contratistas, &  nivel| fraccisn [y 74 fracciones
responsablg de la nacional e My VI del
contratacion de internacional, y  dei Reglamento
manera conjunta con precio total estimado de
el Area requirente. los trabajos.

Esta actividad es
comiin para
losSubapartades A v B
siguientes.

Inicia ¢} subproceso

En los supuestos de
B. lexcepcidn = gue se
refiere el articulo 42
de la Ley:

SFP/DRMSG/MAAG-CPYSRM/SDP 33



{iDE

Centro de Investigacidon y Docencia Econdmicas, A. C.
Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Ohras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas
{Publicado en el DOF dei 21-11-2012}

Direccidn de Recursos Materiales vy

Servicios Generales

Vigente a pastir de:
22-Noviembre-2012

MAAG-OPYSRM

Area responsable de la
ejecucion de los
trabajos

Eiaborar, suscribir v remitir al Area
responsable de la contratacion, el
escrito que contenga la justificacion
del supuesto de excepcién a la
licitaciénn publica, en el que se
acrediten el o log criterios en los que
se funda el ejercicio de la opcion de
adjudicacidon directa.

Art. 41 de la Ley
Art. 73 del Reglamento

Area responsable de la
contratacidon

Determinar, de acuerdo al supuesto
de excepcion de que se trate, a guién
corresponde  dictarninar  sobre su
procedencia para someterlo a su
consideracion.

Arts. 25 fraccion Ul y 42
de la Ley

Arts. 25, 20 y 73 del
Reglamento

Comité, o cuando éste
no exista el Titular de
la dependencia o
entidad u Oficial
Mayor o su
equivalente, o Area
responsable de la
gjecucion de los
trabajos, o Area
responsable de la
contratacion

Informar Analizar v dictaminar sobre
la procedencia del supuesto de
excepcion a la licitacion publica.

Arts. 25 fraccion Hl y 42
de la Ley

Arts. 26 v 73 del
Reglarmento

JProcede la solicitud de excepcion?

8I: ContinGa en la actividad 6.
NO: Continta en la actividad 5.

Cormité, o cuando éste
no exista el Titular de
la dependencia o
entidad u Oficial
Mayor 0 su
equivalente

Informar a las Areas responsables de
la contratacion y de la ejecucion de
los trabajos de la no procedencia de
la solicitud para gue las mismas
determinen un preocedimienio de
contratacion diverso.

Fin del subproceso

Art. 27 de la Ley
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Area responsable de
la contratacion

Elaborar y entregar la solicitud de
cotizacion que deberd presentar la
persona  seleccionada  gue  cuente
con la capacidad y recursos
necesarios  para  ejecutar  los
trabajos; dicha solicitud debera
contener los
requerimientos técnicos, econoOmicos
v demas necesarios para el
desarrollo de los trabajos.

Art. 41 de la Ley

Aris. 44 y 45 del
Reglamento

Area responsable de
ia contratacion

Recibir la cotizacidén que presente la
persona  seleccionada  para  su
evaluacion.

Arts. 41 de la Ley

Arts. 44 y 45 del
Reglamento

cLa cotizacion estima

conveniente?

81: Ir al
subproceso 4.2.3Formalizaciéon del
contrato,

se

Fin del subproceso

NO: Regresa a la actividad 6.

En los supuestos de excepcién por
monto a que se refilere el articulo
43 de 1a Ley:

Area responsable de la

contrataciom

Verificar si el costo estimado del
contrato se encuentra denirce de los
montos maximos establecidos en el
PEF.

Art. 43 tercer parrafo de

la Ley

Arts. 73 fraccidon iy 75

del Reglamento

¢Rebasa  los  montos  maximos

autorizados?

SI: Determinar un procedimiento
de contratacion diverse.

WO: Continta en la actividad 3.

Area responsable de la

contratacion

[#3]

Verificar que la suma del monto de
los contrates adjudicados hajo el
supuesto de excepcion previsto en el
articalo 43 de la Ley y el monto de la
obra o servicio que se pretende
efectuar no rebase el 30 por ciento
del presupuesto autorizade a la
dependencia o entidad.

Art. 43 tercer parrafo de

la Ley

Art. 75 fraccion [ del
Reglamento
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¢Rebasa el porcentaje del
presupuesto autorizado?

51: Continta en la actividad 4.

NOQ: Ir al subproceso
4.2 .3Formalizaciéon del contrato.

Area responsable de la
contratacién

Solicitar al fitular de lax
dependencia o al érgano de gobierno
de la entidad se fije, en
casos excepcionales, un porcentaje
mayor al  establecido en la  ley,
previa justificacion  que al  efecto
se clabore.

Art. 43 ultimo parrafo
de la Ley

¢Se autoriza por el titular de la
dependencia o el drgano de goblerno
de la entidad un porcentaje mayor?

8I: Se hace del conocimiento del
OIC y se continta en el
subproceso 4.2.3Formalizacién del
contrato.

NO: Determinar un procedimiento
de contratacién diverso.

Fin del subproceso

Arts. 45y 46 de la Ley -

Arts. 79 a 82 del
Reglamento

Art. 27 de la Ley

o Escrito de justificacion del supuesto de excepcion a la licitacion publica.

o Dictamen de procedencia del suptiesto de excepcitn a la ficitacion publica.

» Solicitud de autorizacion para fijar un porcentaje mayor al establecido en ta Ley.

o Cotizacidn,

» Dictamen gue justifique ia contratacion,

s Solicitud de cotizacion,
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Aspectos generales a considerar:

s Lainvestigacion de mercado se integrara con la informacion obtenida de cuandc menos dos fuentes:

a) Invariablernente y sin excepcién se consultara la informacién en CompraNet, y en caso de que esta
no se encuentre disponible se consultara la informacién historica con la que cuenten
el Area responsable de ia contratacion de que se trate u otras areas responsables de la contratacion
de ia propia dependencia o entidad.

b) Asimismo, se podra consultar informacion en organismos especializados, cdmaras, colegios
de profesionales, asociaciones o agrupaciones industriales, comerciales o de servicios,
fabricantes o proveedores de bienes o prestadores de servicios.

Otra fuente para obtener informacion se encuentra en las paginas de internet, por via telefonica u
algun otro medio, siempre gue se fleve un registro del medic y de la informacion consultada,
de manera tal que permita verificar la consulta efectuada y el resultado obtenido.

3
ey

Cuando ia informacion requerida no se encuentre en el medio consultado o no se reciba respuesia a la
soliciiud efeciuada, se deberd dejar constancia fehaciente de ia gestion realizada.

«  Para efectos de la estratificacion como micro, pequefias y medianas empresas, las dependencias
y entidades  deberan  solicitar, desde la convocatoria, que las  mismas  presenten
debidamente requisitado el formato estabiecido por ta Secretaria de Economia para tal efecto.

= lInvarablemente se debera contar con la informacion y documentacion que justifique llevar a cabo este
tino de procedimiento.

» Al solicitar 1z cotizacion, se recomienda considerar, en primera instancia, a 1as personas inscritas en el
Registro Unico de Contratistas de CompraNet.

s Cuando un procedimiento de contratacion se encuentre bajo la  coberiura de tratados,
debera observarse lo establecido en el articulo 1016 del TLCAN y sus correlativos en los demas
Tratados.

s En el caso de que la excepcion sea resuttado de una licitacion publica declarada desieria, los requisiios
establecidos como causa de desechamiento deberan ser los mismos que los utilizados enta
convocatoria a la licitacion publica.

=  Para el procedimiento de coniratacion mediante adjudicacion directa que se sustenie en algunc de ios
supuestos previstos en el articulo 42 de la Ley, en el escrito de justificacion de excepcion a la licitacion
plblica, debera constar el acreditamiento del o fos criterios contemplados en el articulo 41 de ta propia
ey, el cual considerard jo siguiente:

En el criterio de Fconomia, la dependencia o entidad demostrara el ahorro de recursos cuantificado en
dinero que se estima obtener al llevar a cabo la contratacidn a través del procedimiento de adjudicacion
directa, en comparacion con la realizacion de una licitacion publica.

En el criterio de Eficacia, la dependencia o entidad mostrara que con el procedimiento de adjudicacion
directa se realizara la contratacion con oportunidad y atendiendo las caracteristicas requeridas por la
dependencia o entidad para obtener las mejores condiciones de contratacion y cumplir los objetivos que
se persiguen, o cuai no se lograria con el procedimiento de licitacion publica.

SEP/DRMSG/MAAG-OPYSRM/SDP 37




Direccidn de Recursos Materiales y
Centro de Investigacidon y Docencia Econdmicas, A, C, Servicios Generales

Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Vigente a partir de:
,1or - . . 22-Noviembre-2012
Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas

MAAG-OPYSRM

(Publicado en el DOF del 21-11-2012)

En el criterio de Eficiencia, se debera dejar constancia que el procedimiento de adjudicacion directa es
el que, a diferencia del procedimiento de licitacion pablica, permite ef uso racional de recursos conios
que cuenta la dependencia o entidad para realizar la contratacion y obtener las mejores condicionas en
la misma, evitando la pérdida de tiempo vy recursos al Estado.

En el criteric de lmparcialidad, la dependencia o entidad debera mostrar que la seleccidn
del procedimiento de adjudicacién directa no implica otorgar condiciones ventajosas a alguna de
las personas gue presentd cotizacion, en relacién con los demas ni limitar la libre participacién.

En el criterio de Honradez, la dependencia o entidad debera sefialar las medidas que se han
tomado para evitar que en el procedimiento de adjudicacion directa se realicen actos de corrupcion, asi
como que los servidores publicos que intervengan en el mismo no se aprovechen de su cargo
para favorecer a alguna o algunas de las personas que hayan presentado cotizacién y de que se
exigira de éstas la misma congucta.

En el criteric de Transparencia, la dependencia o entidad dejaré constancia de las medidas adoptadas
para que todas las personas que hayan presentado cotizacion tengan acceso de manera oportuna,
clara y completa a la informacion relativa ai procedimiento de adjudicacién directa.

El diagrama de flujo, los formatos del subproceso y el formato de estratificacion de las MIPYMES
se encuentran disponibles en el sitio www.compranet.gob.mx

Formalizar el insirumento juridico que contenga los derechos y obligacicnes de fa dependencia o
entidad y del contratista en relacion con las obras pablicas o servicios relacionados con las mismas gue
deriven de un procedimiento de contratacion, en términos de las disposiciones aplicables.

s Convocaloria a la licitacién pUblica o invitacion a cuando menos tres personas o solicitud de cotizacion.
» Acta(s) de la(s) junta(s) de aclaraciones, cuando corresponda. '

+ Fallo.

s Documentacion legal del contratista,

» Dictamen de procedencia dei supuesto de excepcion a la licitacion publica, cuando corresponda.

e Cotizacion yfo proposicion ganadora.

o Garantias

« Documento vigente expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), en ef que emita
su opinion en sentido positivo sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales (articuio 32-D del
Cédigo Fiscal de la Federacion).

s Suficiencia presupuestaria (otorgada con la validacién correspondiente por el area competente de
ja dependencia o entidad).
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Area responsable de
ia
confratacion

inicia el subproceso

infegrar al modelo de contrato los
términos y condiciones de la
proposicion ganadora y solicitar,
cuando asi corresponda, a las
areas o unjdades administrativas
competentes  su  opinion o
validacién desde el punto de
vista técnico y juridico.

Arts. 486 y 47 de la Lay
Art, 79 del Reglamenio

Area responsable de
Iz
contratacidn

Requerir al contratista adjudicada
la entrega de las garantias
exigidas en la convocatoria a fa
licitacion publica, en la invitacion
a cuando menos ires personas o
en la solicitud de cotizacion, asi

como la presentacion de los
documentos originales que, en su
caso, se requieran para su

cotejo.

Art. 48 de la Ley
Art. 89 del Reglamento

Area responsable de
la
contratacion

Realizar los tramites para la
calificacion, aceptacién, registro,
guarda y custedia de las
garantias otorgadas, asi como
aquélios gue resulten necesarios
para que la formalizacién del
contraio se lleve a cabo en la
fecha establecida en el fallo o0 en
ia convocatorla & la licitacion
plblica, en la invitacion a cuando
menos tres personas o en 1a
solicitud de cotizacion y, en su
defecto, denfro del plazo
establecido en la Ley.

Arts. 31 fraccion Xt y 47 de la
Ley

Art. 81 del Reglamento

Area responsable de
“la
contratacion

Recabar firmas de los servidores
publicos facultados para elio, asi
como def contratista.

Art, 47 de la Ley
Aris. 80 v 81 dei Reglamento
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AEl contrato no se firmo en la
fecha o plazo establecido por
causas imputables al contratista?
SI: Continta en la actividad 5
NO: El contratista no estard
obligado a ejecutar los trabajos y
podra solicitar el pago de gastos
no recuperables.

Fin del subproceso

Area responsable de
tacontratacion

tnformar al OIC el incumplimiento
del contratista para frmar el
contrato, a efectc de que
oroceda de scuerdo a  sus
facultades.

Arts. 77 y 78 fraccion | de |a

Ley

Area responsable de
facontratacién

Evaluar la conveniencia de
adjudicar el contrato al licitante
que presentd  la  siguiente
proposicion  solvenie, y asi
sucesivamenie, siempre que la
diferencia en precio a la
inicialmente ganadora nc sea
superior al 10 por ciento.

Art. 47 segundo parrafo de

la Ley

¢ Es viable la adjudicacién a otro
contratista gue participd en el
procedimiento de contratacion?

Skt Ir a la actividad 1 de esfe
subproceso.

NO: Iniciar un nuevo
procedimiento de
contratacion.

1 Ir al subproceso 4.2.4
Licitacién publica, o
'y ir al subproceso 4.2.2
Contratacion mediante
procedimientos de excepcion
a la licitacion pablica

Fin del subproceso
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» Conirato y anexos.

Aspectos generales a considerar:

« En la caiificacion de las garantias debera verificarse que las mismas cumplan con las condiciones
establecidas por la dependencia o entidad, que se constituyan en la moneda definida en el contrato
respectivo, que se hayan emitido conforme a fas disposiciones legales aplicables, que se encuentren &
favor de la Tesoreria de la Federacion o de la entidad correspondiente, debiendo cbservarse en lo
procedente la Guia para la caiificacion, aceptacion y remision de las garantias para su efectividad a Ia
Tesoreria de ia Federacion.

» En caso de que la garantia no cumpla con los reguisitos de ley, la misma debera ser rechazada,
debiendc notificar dicha situacion al contratista haciéndole saber las causas del rechazo para que, en
un plazo gue no excedera de cinco dias habiles contados a partir de la fecha de notificacion, subsane
los requisitos omitidos o bien ofrezca una nueva garantia para respaldar la obligacion.

» Ei Area responsabie de la coniratacion deberd remitir, a mas tardar dentro de los treinta dias naturales
siguientes a aquél en que se verifique el incumplimiento por el contratista, a Ia Tesoreria de la
Federacién en el caso de dependencias, y al area que resulte competente en el caso de entidades, el
expediente debidamente integrado con la documentacion necesaria para que dichas instancias estén en
posibilidad de hacer efectivas las garantias por anticipos no amortizados o por faita de cumplimiento de
contrato.

= Para verificar la autenticidad de las polizas de fianza y fas garantias, las Areas contratantes de
las dependencias o entidades podran consultar en las paginas de Internet de la aftanzadora que
expidala poliza o de las empresas que emitan las garantias, y en las direcciones
electrdnicas www afianza.com.mx de la Asociacion de Compafiias Afianzadoras de México, A.C.
o www.amexig.com de |a Asociacion Mexicana de Garantias, A.C., en las cuales se cuenta con una liga
que les permitira validar las polizas de fianza y las garantias emitidas por las afianzadoras y empresas
afiliadas a dichas Asociaciones.

» En caso de que e! resultado de la consuita arroje que Ja fianza presuntamente sea apocrifa, se debera
solicitar formalmente fa respuesta a la afianzadora para los efectos legales correspondientes. Ei
resultado de las consultas deberd integrarse a ios expedientes de los respectivos coniratos.

£1 diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www. compranet gob.mx

Llevar a cabo las modificaciones que las dependencias o entidades requieran efectuar a los contratos
de obra publica o de servicios relacionados con las mismas, siempre que dichas modificaciones se
ajusten a lo establecido en la Ley, en el Reglamento y en las demas disposiciones que resulten
aplicabies.
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» Garantias requeridas.

» Contrato.

» Cantidades o conceptos de trabajo adicionales a considerar (en su caso).
» Términos y condiciones a modificar (en su caso).

Area responsable de Inicia el subproceso

: 1a Evaluar la necesidad de llevar Att. 59 de la Ley
ejecueon de los 1 acabo modificaciones a los Arts. 99 al 102
trabajos términos y condiciones, del Reglamento
Reswdente monto o plazo.
!Sla.l?()'rar dictamen técnico que Art. 59 de la Ley
justifique de manera fundada
Residente 2 iy explicita, las razones para Arts. 99y 109
llevar a cabo la modificacion fraccién 1 del
del contrato. Reglamento

Gestionar la autorizacion del
servidor publico facultado| Art. 59 tercer parrafo
para la  celebracion  del de la Ley

convenlo modificatorio.

Area responsable de
la ejecucién de los 3
trabajos

Recabar las firmas de los
servidores plblicos facuitados .
4 ipara suscribir el convenio parrafos.d_e fa Ley
modificatorio correspondiente, | Art: 99 Gltimo parrafo
asi como del contratista. del Reglamento

i Art. 59 tercer y noveno
Aresa responsable

de la contratacion

Soticitar que se ileve a cabo la
modificacion  y  ajuste  de] Arts, 98 fraccion Iy

. ia garantia ultimo parrafo;
Area responsable de i - . L p ’
@ contratacion 5 cprrespondwnte, venﬁcandol 99 u}t;mcf par afo y 105
que la misma se entregue filtimo
dentro del plazo | parrafo del Reglamento

legal establecido.

Informar =l OIC de la
dependencia o entidad de la
Area responsable de suscripcion de los convenios|{ Art. 59 antepenultimo
la contratacion modificaterios que rebasen el parrafo de la Ley
25 por clento delmonio o
plazo originalmentes pactado,
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Revisar con el contratista los
indirectos v ¢l financiamiento
originalmente pactados,
cuando las modificaciones
derivadas del convenio o
convenios celebrados
impliquen  un  aumente o
reduccion por una diferencia
superior al 25% del monto o

plazo originalmente
contratado.
; Unicamente, en los supuestos | Art. 59 cuarto parrafo
Area responsable de . 1P
la (-*]'ecvlrién de los 7 previstos en las fracciones [ a de la Ley
- trabajos I del segundo péarrafo del Art. 1072 del

articulol02 del Reglamento, Reglamento
serd necesario solicitar la v
autorizacién de la 8SFP, a
través de la  Unidad de
Normatividad

de Contrataciones Puablicas,
para efectuar dicha revisién,
asi como para determinar la
procedencia  de ajustar  los
indirectos v el financiamiento
a las nuevas condiciones.

Fin del subproceso

= Dictamen técnico,

s Autorizacion de la SFP (en su caso).

» Convenio modificatorio.

» Programas de ejecucion modificados.

o Informe al QIC de convenios modificatorios que rebasan el 25 por clento del monte o plazo
originaimente pactado.

= Dictamen técnico pars justificar la formatizacion de convenios modificatorios al contrato.

£! diagrama de flujo y el formato del subproceso se encuentran disponibies en el sitio www, compranet.qob.mx
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Garantizar que la ejecucion de los trabajos contratados se realice con

contenidas en el contrato y sus anexos.

hase en las especificaciones

+ Contrato y anexos.

» Convenio (8) modificatorio (s) {en su ¢aso).
s Entrega de inmueble en que se llevaran a cabo los trabajos.
e Permisos v licencias (en su caso}.

» Recursos e insumos.

El Titular del Area
responsable de la
ejecucion de los
trabajos

Inicia el subproceso

Designar por escrito al servidor
piblico que fungira como
residente y, en su caso, al
supervisor, comunicandoe dicha
designacién al contratista y
entregar al residente y al
supervisor copia del confrato y
SUS anexoes.

Art. 53 de la Ley

Arts. 111y 112 del
Reglamento

't Area responsable de
la
ejecucion de los
trabajos

Area_requnsable de Solicitar al contratista el Art. 53 de la Ley
la ejecucién de los 2 | nombre de quien fungird como
trabajos superintendente. Art. 111 del Reglamento
Recibir designacion  de la

persona propuesta para que se
encargue de la
superiniendencia ¥  verificar
que cumpla con los requisitos
del perfil estabiecidos.

Art, 53 tercer parrafo de la
Ley

Art. 117 del Reglamento
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¢El superinterdiente propuesto
cumple con los requisitos?
81: Continta en la actividad
5
NO: Contintia en la actividad
4
Area responsable de Sclicitar al contratista que .
ia . Art. 53 tercer parrafo de la
. . 4 | designe 854} nuevo :
ejecuciom de los . ley
! . superintendente.
trabajos
Area responsable de
la 5 Informar al residente el nombre | Art. 53 tercer parrafo de la
eiecucidn de los del superintendente designado. Ley
trabajos
Area responsable de Pener el inmueble a disposicion
a 6 del contratista para el inicic de| Art. 52 primer parralo de
ejecucién de los los trabajos, haciéndolo constar la Ley
trabajos por escrito,
Ligvar a cabo con la
. participacion del Arts. 113 fraccion Vy 123
Residente 7 superintendente y, en su caso, .
. , fraccion T del Reglamento
del supervisor, la apertura de la
Bitacora.
Area responsable Ylfrljsro que laﬂeiecu{;:ién gj }§S Arts. 46 fraccion V y
de laejecucion de 3 rabay ds S€ el ¢ ca © segundo parrafo y 52
lostrabajos, a acuerco con e programna de segundo parrafo dela Ley
! > gjecucion  contenido en el
través del residente contrato. Art. 110 del Reglamento
Revisar, contrelar v comprobar
las especificaciones técnicas y
de calidad establecidas en el
contrato, asi como las que sean ‘ .
Residente g |consecuentes con la naturaleza Art. 113 fracciones VILy
de los trabajos. VI delReglamento
71 Ver subproceso 4.3.3
Verificacidén de la calidad de
los trabaios.
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Residente y, en su

. 10
caso,Supervisor

Supervisar el avance fisico y
financiero de los trabajos,
elaborar los informes
correspondientes e informar al
area responsable de ejecucion
de los trabajos.

Arts. 113 fracciones Ly VI,
v 115 fracciones XI, Xil y
XV del Reglamento

Residente i1

Informar formalmente al
superintendente sobre las
desviaciones o atfrasos gue
detecte solicitandole su
correcciéon -y efectuar las
anotaciones  correspondientes
en la Bitacora.

Art. 123 fraccidn XI del
Reglamento

Kesidente 12

Recibir las estimaciones de
trabajos ejecutados para efectos
del pago correspondiente vy
regisirar en la Bitdcora la fecha
de recepcion de las mismas.

'l Ver subprocesc
Autorizacion
estimaciones.

4.4
de

Arts. 113 fraccién IXy 132

Art. 54 de la Ley

del Reglamento

Residente y, en su

. 13
caso,Supervisor

Recibir, cuando proceda, las
solicitudes de ajuste de costos
que se formulen por escrito, de
conformidad con lo establecido
en el contrato, acompanadas de
los estudios y documentacion
gue las soporten.

1 Ver subproceso
Ajuste de costos.

4.3.5

Arts. 56, 57 y 58 de la Ley

Residente 14

Supervisar la correcta
conelusion de los trabajos.

Fin del subproceso

Art. 113 fraccidn XIV del
Reglamento

° Escrito de designacion del residente,

o Escrito de designacion dei superintendente.

o Escrito de designacion del supervisor (en su caso).
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s Informes de avance fisico.y financiero.

»  Informes de ejecucion, desviaciones y atrasos de los trabajos.
»  Estimaciones de chra,

o  Solicitudes de ajustes de costos (en su caso).

»  Aviso de terminacion de los trabajos.

] Notas en Bitacora.

»  Expediente de obra.

#! diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob. mx

Contar con informacion relevante y oportuna sobre el estado que guarda la ejecucion de tos trabajos, asi como
aportar elementos para la toma de decisiones que eviten el retrasc en fa ejecucion de los mismos.

« Autorizacién para uso de Bitacora convencional (en su ¢asoy,
+ Claves y contrasefas para BEOP {en su caso).

o Contrato,

s Convenio (8) modificatorio {s) {en su caso).

» Designacion del residente.

s Designacion del superintendente.

s Designacion del supervisor (en su caso).

o Informacion de evenics relevantes.

« Solicitudes de ajusies de costos.
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Residente 1

Inicia el subproceso

Aperturar, con intervenciéon del
superintendente y, en su caso,
del supervigor, la BEOP, o bien,
ia RBitacora  por  medios
convencionales en los casos de
excepcion  previstos en ¢l
Reglamento v previa
auforizacion de la SFP.

Art. 46 altimo parrafo de la
Ley

Arts, 113 fraccidn Vy 123
fraccidn Il del Reglamento

Realizar las anotaciones de los

Art. 46 nltimo parrafo de la
Ley

€aso,supervisor

de la Bitacora.

Fin del subproceso

Residente v, en su evenfos relevantes bdel Arts. 113 f 0V 115
cas0. SUbaIviSOr 2 jdesarrollo de los trabajos,| M b0 raceion v, .
SUP ademas de las que realiza el| Iracciones IV, inciso d)y
superintendente. VIL 123, 124, 125 y 126 del
Reglamento
Registrar v firmar, a
la conclusion v recepcidn de
los trabajos, con intervenciéon| Arts., 113 fraccion XIV,
Residente y, en su g |del superintendente, el cierre| 115fracciones XVIL y XIXy

125 fraccionll inciso g} del
Reglamento

+« Notas en Bitacora.

El diagrama de flujo del subproceso se encuenfra disponible en el sitic www .compranel.gob.mx
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Asegurar que los trabajos se ejecuten conforme a las especificaciones técnicas y normas de calidad
consecuentes con la naturaleza de los mismos. :

= Contrato.

» Convenio(s) modificatorio(s) {en su caso).
« informes de avance fisico y financiero,

= Notas en Bitacora.

= Insumos de ia obra. .

= Normas de calidad (en su caso).

= Técnicas y procedimientos de verificacion de calidad.
s Pruebas de calidad y verificaciones necesarias.

Inicia el subproceso

Revisar y controlar con base

en la documentacién soporte | Arts. 40 fraccion Viy 53 de

cque los trabajos se realicen la

conforme a las normas de Ley
Residente 1 jcalidad vy especificaciones| Arts. 2 fracciones XI y XIi

generales y particulares de y 113

construccidén, asi como con fraccion VIII del

las demas que sean Reglamento

inherentes a la naturaleza de
los mismos.

Verificar y comprobar, cuando
asl lo estime necesario y en
cualquier moemento, la calidad
de los insumos o trabajos
mediante la realizacion de las
pruebas de funcionamiento,
de operacidon vy demas qgue
resiilten pertinentes.

Art. 113 fracciones Vi a
VIIT del
Reglamento

Residente 2

SFP/DRMSG/MAAG-OPySRM/SDP 49




!
=
P

=

Direccion de Recursos Materiaies y
Centro de Investigacion y Docencia Economicas, A. C - Servidios Generales

Manual Administrativo de Aplicacién Ceneral en Materia de Vigente a partir de:
22-Noviembre~2012

Obras Piblicas y Servicios Rejacionados con las Mismas

(Publicado en el DOE del 21-11-2012) MAAG-OPYSRM

Recibir el informe de los
resultades  de las pruebas
realizadas y, en su caso,| Art. 113 fraccién VIII del
ordenar se llevenn a cabo las Reglamento J
acciones tendientes a corregir
las deficiencias detectadas.

Residente 3

Fin del subproceso

informe vy reportes de resultados de pruebas de calidad,
Certificados de calidad {en su caso).

Aspecion yeneiales a songiderar:

La verificacion de la calidad de los trabajos debe llevarse a cabo conforme a los mecanismos gue
determinen las dependencias y entidades, a cuyo efecto tomaran en cuenta lo siguiente:

Las acciones preventivas son primordiales durante el desarrollo de los trabajos, por lo gue deben
considerar los mecanismos de control necesarios para obtener los resultados esperados. Estas
acciones contemplan, entre ofras, las pruebas de laboratorio sobre muestras de materiales naturales o
fabricados, gue pasaran a ser parte integral de algln concepto elaborado y terminado o de insumos y
productos elaborados fuera del sitio de los trabajos, mediciones directas o indirectas, prugbas de
funcionalidad y testigos.

Los resultados de las pruebas realizadas sobre insumos y productos basicos o elaborados, dentro dei
sitio de los trabajos o fuera de éstos y que sean suministrados por los contratistas ¢ sus proveedores,
asi como ia elaboracion de compuestos y el desarrollo de los procedimientos constructivos, deben
cumplir con ias caracteristicas, especificaciones y tolerancias indicadas en el proyecto ejecutivo,
contrato, guias técnicas de construccion, o bien, en los codigos, reglamentos o normas vigentes en la
materia, para cada tipo de obra.

Todos los resultados obtenidos en los diferentes tipos de pruebas deben clasificarse, analizarse,
reportarse y archivarse periodicamente, utilizando las formas especificas elaboradas para tal fin,
indicando fos casos irreguiares o gue se encuentran fuera de tolerancia, mismos que serviran como
evidencia para que la residencia exija a la contratista tomar las medidas conducentes para su
carreccion.

Una vez determinada la problematica y definidas las medidas para la solucién que se deba tomar en
cada caso, debe darse un plazo perentorio razonable para atenderia; el cual en ningln momenio debe
poner en riesgo la seguridad de las instalaciones o del personal ni la continuidad de los trabajos. Una
vez realizadas las correcciones, se debaran realizar o requerir las pruebas gue garanticen gue éstas
cumpliercn con las caracteristicas, especificaciones y folerancias indicadas en el proyecto ejecutivo,
contrato, guias técnicas de construccidn, o bien, en los cédigos, reglamentos ¢ normas vigentes
respectivas.
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s las acciones de verificacion deben llevarse a cabo durante todo el desarrollo de los frabajos para
constatar el cumplimiento de las especificaciones indicadas en cada aspecto de ejecucion de los
trabajos, tanto en materiales como en procedimientos y evitar corregir o sustituir trabajos mal
ejecutados.

» Cuando las acciones preventivas o de verificacion no hayan sido suficientes para la adecuada ejecucion
de los trabajos, se tomaran las acciones correctivas que procedan en cada caso particular.

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitic www.compranet.gob. mx

- Determiné o3 wonceptos de rabajo no previstos en el catdlogo orighial del contrato y wonvenic el precio
unitario de los mismos conforme a los insumos requeridos y a las condiciones previstas en el contrato.

» Conirato.

» Convenio (s) modificatorio (s) {en su caso).

e Informes de avance fisico y financiero.

» Notas en Bitacora.

» Conceptos de trabajo no previstos en el catalogo originat (en su caso).

+ Consumos y rendimientos (en su caso).

= Insumos de la obra con sus costos,

« Costos indirectos, de financiamiento, cargo por utilidad y cargos adicionaies.

Inicia ¢l subproceso
Evaluar la necesidad de
realizar trabajos no previstos
en el catdlogo original del| Art. 59 peniltimo parrafo
- contrato, ¥, en su caso, ordenar de la Ley
su ejecucidén y registro en la
Bitéc:;)ra, veriﬁgancalgo que éstos Art. 105 del Reglamento
no rebasen el presupuesto
autorizado en el contrato.

Resid enté 1
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Recibir del superintendente los
analisis de precios unitarios no
Residente 5 | previstos en el catalogo original
del conirato, con la
documentacion que los soporte
y les apoyos necesarios para su
revision.

Art. 107 del Reglamenta

Verificar la integracion de los Arts. 107 v 185 a 189

Residente 3 precios unitarios propuestos. deiReglamento

¢Es cortecta su integracion? R
8I: Contintia en la actividad 5
NO: Continta en la actividad 4

Devolver €l precio unitario .
Residente 4 |integrado al superintendente Arts. 107 y 185 a 189
para su correccion. delReglamento
Continda en la actividad 2
Turnar al area responsable de
Residente 5 ila gjecucion de los trabajos| apre 107 del Reglamento
para gue se concilie el precio
unitario.

. Analizar y, en su caso, conciliar
Area regpons_z%ble de | o |y autorizar el precio unitario no Arts. 107 y 108 del
lagjecucion previsto en el catélogo original Reglamento
del contrato.

Determinar la necesidad de
suscribir un CONVENIc
modificatorio  respecto  del
monte del contrato derivado de
la autorizacion de los precios| Art 59 penuitimo parrafo
7 |unitarios no previstos en el de laLey ‘
cataloge original del contrato.
De resultar necesario ir al
subproceso 4.2.4
Modificacién del coatrato.
Fin del subproceso

Area responsable de
lagjecuciéon

¢ Notas en Bitdcora.

» Analisis y conciliacion de precios unitarics de conceptos no previstos en el catalogo vy
documentacion sopoerte.

e Autorizacion de nuevos precios.

s Convenio modificatorio.
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Aspectos generales a considerar:

»  Elcontratista solo podré ejecutar cantidades adicionales o conceptos no previstos en el catalogo originat
cuando cuente con la autorizacion por escrito 0 en la Bitécora, por parte de la residencia, salvo que se
trate de situaciones de emergencia en las que no sea posible esperar su autorizacion, segun se
establece en el articulo 105 del Reglamento.

» Los conceptos no previstos en el catalogo original son aguéllos que resultan extraordinarios y distintos a
las cantidades adicionales por no haberse contemplado en el contrato. Las cantidades adicionales son
aquéllas que rebasan el nimero de unidades de los conceptos previstos originaimente en el contrato.

El diagrama de flujo de! subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.qob. mx

Reconocer las variaciones de los costos directos sobre los trabajos.

= Confralo y anexos.

e Convenio{s) madificatorio(s) (en su caso).

= Notas en Bitacora,

s Solicitudes de ajustes a los costos directos.

= Indices de Precios a! Productor y Comercio Exterior/factualizacién de costos de obras publicas.

s Precios o tarifas de los bienes o servicios de la Administracién Publica Federal (en su caso).

Inicia el subproceso

Recibir la solicitud de ajuste a
los costos directos de los
trabajos  que formule el
Residente 1 | superintendente por escrito y Art. 56 de la Ley
‘ dentro del plazo previsto en la
Ley, acompafada de la
documentacién que la
soparte.
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¢Se recibiod la solicitud dentro
de los sesenta dias posteriores
a la publicacién de los INPP

aplicables al mes

correspondiente?

8I: Continta en la actividad 3
NO:Contintia en la actividad 2

Tener por perdida la
posibilidad de que el
contratista solicite el ajuste de

N costos. Lo anterior se | Art. 56 cuarto parrafo de la
Residente 2 0. . ‘ L

informara al superintendente ey

para que realice las

anotaciones correspondientes

en ia Bitacora.

Remitir la solicitud de ajuste
Residente 3 de costos directos de los Art, 36 de la Ley

trabajos al Area responsable
de la ejecucion.

Area responsable de
la ejecucidn

Recibir v analizar la solicitud
de ajuste de costos directos de
los trabajos.

Arts. 56, 57 y 58 de la Ley

Arts. 173y 178 a 184 del
Reglamento

cLla documentacién gue
soporta la solicitud de ajuste
de costos es deficiente o esta
incompleta?

SI: Contintia en la actividad 5
NO:Contintia en la actividad 6
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Apercibir  por escrito  al

- .
contratista para gue dentro Art. 56 sexto parrafo de la

Area responsable de 5 |4 _ Ley
la ejecucion el plazo legal establecido,
subsane el ErTor 0 Art. 178 del Reglamento
complemente la informacion
solicitada.

JEI contratista subsand el
error o complementd la
informacién solicitada dentro
del piazo legal establecido?

8I: ContinQa en actividad 6

MO: Se tendrd como no
presentada la  solicitud de
ajuste de costos.

Emitir ¥ entregar al
contratista el oficic con la
resolucién que proceda,
mediante la cual se autoriza o | Art. 56 quinto parrafo de ia

Area responsable de 6 Do el factor de ajuste de Ley
la ejecucidn costos correspondiente, Arts. 178 a 182 del
comunicandolo al residente Reglamento
para gue, en su  caso, se
tramite la esfirmacion
respectiva.

JEl oficio de resolucién se
notificd dentro del plazo legal
establecido?

Fin del subproceso.

Se tendra por aprobada la
solicitud de ajuste de costos
en términes del quinto parrafo
del articulo 56 de la Ley.

Fin del subproceso

Analisis y conciliacién de factores de ajustes de costos.

s Oficio de autorizacion del factor de gjuste de costos.

= Noias en Bitdcora.

» Estimaciones de ohra presentadas para autorizacion con documentacion soporte (generadores, croquis,
pruebas de calidad, etc.) o ajuste de costos a ia baja (en su caso).
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Aspectos generales a considerar:

» El Area responsable de la ejecucion verificara de manera permanente el comportamiento de los INPP, a
fin de promover con oportunidad et ajuste de costos que proceda cuando el mismo sea a ia baja.

£l diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www. compranet.aeb. mx

Verificar la debida terminacion de los trabajos conforme a los requisitos y condiciones estipuladas en el confrato
y la normatividad aplicable, asi como formalizar la entrega-recepcion de los trabajos, el finiguito v la extincion de
ios derechos y obligaciones derivados del contrato.

= Conirato.

s Convenio {s) modificatorio (s) {en su caso).

s Designacion del residente.

o Designacion del superintendente.

s Informes de avance fisico y financiero.

« Estimaciones de obra presentadas para autorizacion con documentacion soposte (generadores, croquis,
pruebas de calidad, efc.).

e Aviso de terminacion de los trabajos,

« Notas en Bitacora.

»  Garantia de cumplimiento.

» Garantia de defecios, vicios ocultos y cualguier ofra responsabilidad.

» La cbra o servicio.

Inicia el subproceso

Recibir del superintendente la Art. 64 de la Ley
Residente 1 comunicacion sobre la ) y T
T terminacién total o parcial de| ATtS. 125 fraccion IT inciso g) y

los trabajos. 164 del Reglamento
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Residente

la documentacion

Revisar
remitida por el superintendente
en el aviso de terminacién ¥y
verificar que los ftrabajos se
realizaron en el plazo
convenidoy conforme a las
condiciones especificadas en el
contrato.

Art. 64 tercer parrafo de la Ley

Art. 164 segunde parralfo del
Reglamento

Residente,

superintendente y,
er sucaso,
supervisor

Realizar en forma conjunta, la
verificacion fisica en
concordancia con los alcances y
especificaciones del contrate y
elaborar un acta circunstanciada
con los resultados de la
verificaciony, seflalande en su
caso, la fecha y hora de la
recepcion fisica de los trabajos.

Art. 64 de la Ley

Arts. 113 fraccidon XIV y 165
del
Reglamento

;Existen deficiencias en los

trabajos?

8I: ContinQa en la actividad 4
NO: Continua en la actividad 5

Residente

Solicitar al superintendente la
reparacién de los trabajos que se
requieran  conforme - a = las
condiciones establecidas en el
contrato.

Continta en la actividad 1.

Art. 165 del Reglamento

Residente,superinten
dente y, en sucaso,
supervisor

Levantar e! acta de la entrega
recepcion fisica de los irabajos,
dentro de los 15 dias naturales
siguientes a la debida
terminacién  de  los  mismos,
previa presentacion
de la garantia de defectos,
vicios ocultos v de cualquier
otra responsabiliidad.

Aris. 64 primer parrafo v 66
de la Ley
Aris. 90 pendltimo parrafo, 166

¥y
167 del Reglamento
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Area responsable de
la ejecucién de los
trabajos

Recibir del residente el acta de
entrega-recepcion de los trabajos
vy su documentacion soporte, ¥
remitir copia de la misma al Area

responsable de la  contratacion,
asi como a lasdemas areas
competentes para efectos de la
entrega material de los trabajos,

liberacién de garantias,
elaboracion de finiquito v
extincion de derechos y

obligaciones del contrato.

Arts, 90 v 166 del Reglamento

Art. 139 del Reglamento de la
Ley del Servicio de Tesoreria de
la Federacidn

Area responsable de

Hacer entrega al Area requirente
de los trabajos, previa
comprobacién por parte de ésta
de que el inmueble se encuentra
en condiciones de operacion, asi

ia ejecucidn de los como de los planocs, normas, Art. 68 de la Ley
trabajos especificaciones, manuales,
instructivos, ceriificados de
garantia, de calidad ¥
funcionamiento ¥ demas
documentacion relacionada.
. Programar y  nofificar  al Art. ?4 'S?gugdfl) ¥ ; ereex
Residente superintendente la fecha, lugar y parratos de la Ley
hora en que se Hevard a cabo el| Arts. 169 y 170 del Reglamento
finiquito de los trabajos.
Elaborar el finiquito de los Art. 64 tercer parrafo de Ja Ley
Residente trabajos conjuntamente con el Arts. 168, 166Gy 170 del

contratista,

Reglamento

¢Existe desacuerdo entre las
partes en torno al finiquito o el
contratista se abstuvo de acudir
para su elaboracién dentro del
plazo sefialado en el contrate?

SI: Continta en la actividad 10.

MO Continda en la actividad 13.
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Residente y Area
responsable de la

1G

Recibir Determinar el finiquite y
comunicarlo  por escrite  al

Art. 64 de la Ley
Arts. 113 fracciom XII, 170y

ejecucion de los contratista. 171 del
: Reglamento
trabajos
¢El contratista acepta
el finiquito?
8i: Continlla en la

actividad 1.

NO: Ir a la siguiente pregunta.

JEl contratista formula alegatos
contra €l finigquito, deniro
del plazo de quince  dias
naturales?

8I: Continva en la actividad 12.
NO: Continta en la actividad 11.

; i Poner a disposicién del
Area responsable de .
i - contratista el pago
ia contratacion, con . .
correspondiente, mediante su

el apoyo del
Residente v del Area | 11
responsabie dela
ejecucion de los
trabajos

ofrecimiento o la consignacién | Art. 64 cuarto parrafo de ia Ley
respectiva, o bien, solicitar el Art. 171 del Reglamento
reintegro de los  importes
resultantes a  favor de la
dependencia o entidad.

Residente y Area

Recibir y analizar los
rerspongable de la 12 alegato§ que formu]‘e' el Art. 64 tercer parrafo de la Ley
ejecucion de los coniratista v determinar el

trabajos saldo total.

Area responsable de )
la contratacién. con Formalizar, en su caso, el

el apoyo del acta de extincidon de derechos y
Residente y del Area | 13 obligaciones del contrato.
responsable dela
ejecucidn de los
trabajos

Art. 64 Oltimo parrafo de la Ley
Art. 172 del Reglamento

Fin del subproceso
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s Acta circunstanciada con resultados de la verificacion fisica.

o Acta de entrega recepcion fisica de los trabajos (incluyendo planos, normas, especificaciones,
manuales, instructives, certificados de garantia, de calidad y funcionamiento y demas documentacion
relacionada).

e Finiquito.

o Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones (en su caso}.

« Acta de entrega recepcion fisica de los trabajos.
o Finiguito.
o Acta administrativa de extincion de derechos y obligaciones.

Aspectos generales a considerar:

» Se podran efectuar recepciones parciales de trabajos cuando asi se haya establecido en el contrato, en
cuyo caso el finiguito correspondiente se realizara a la conclusion de ia totalidad de los trabajos.

o En el caso sefialado en el parrafo anterior, fa garantia de defectos, vicios ocuitos y de cualguier otra
responsabliidad se entregara a la conclusion de ia totalidad de los trabajos, salvo que en el conirate se
hubiere pactado de manera distinta.

o En los casos sefialados en el parrafo anterior, la garantia de defectos, vicios ocuitos y de cualquier ofra
responsabilidad se entregara a la conclusion de la totalidad de los trabajos, salvo que en el contrato se
hubiere pactado de manera disiinta.

Cuando derivado del finiquito se advierta que no existen saldos a favor o en contra de cualquiera de fas

partes, dicho finiquito se podrd utilizar como el acta administrativa qus exiingue los derechos y
obligaciones de las partes en el contrato, siempre gue en el mismo se inciuya la manifestacion de las
partes de que no existen otros adeudos, por o gue dan por terminados sus derechos y cbligaciones que
genera el contrato respectivo, sin derecho a uiterier reclamacion, sifuacion en la cual podra procederse
a la cancelacion de la garantia de cumplimiento.
En el supuesto de que derivado del finiquito hubiere saldos a favor o en contra de cualquiera de las
partes y los mismos se hubjeren liquidado dentro de los quince dias naturales siguientes a la firma del
finiquito, éste se podré utilizar igualmente como el acta administrativa que extingue los derechos y
obligaciones de las partes en el contfrato, siempre gue se adicione al finiquito correspondiente una
manifestacion firmada por fas partes de que no existen otros adeudos, por lo que dan por terminados
sus derechos y obligaciones que genera el confrato respectivo, sin derecho a uiterior reclamacion.

« Cuando en el finiguito resulten saldos a cargo del contratista y éste los liquide totalmente, se podra
tramitar la cancelacion de la garantia respectiva.

El diagrama de flujo y los formatos del subproceso se encuentrann  disponibles en el sitio
www,compranel gob.mx
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Efectuar los tramites para autorizar las estimaciones de los frabajos realizados por el confratista conforme a
las condiciones y plazos establecidos en ef contrato y en ias disposiciones juridicas aplicables.

» Conirato.
= Convenio(s) modificatorio(s) (en su caso).
« Informes de avance fisico y financiero.

« Estimaciones de obra presentadas para autorizacién con documentacion soporte (generadores, croquis,
pruebas de calidad, ete.).

» Oficio de autorizacion del factor de ajuste de costos {en su caso).

« Notas en Bitacora.

Inicia el subproceso Art. 54, primer parrafo de la
Resident X Ley Arts. 113 fraccién IX, 115
et elg ai g i ; |Revisar que la estimacion y su fraccion X_I,
supe rvi’sor documentacién soporte cumplan 127 primer parrafo,
con lo previsto en el contrato y 128 primer parrafo y
en las disposiciones aplicables. 132 del Regiamento
JLas estimaciones N

documentacién seporte cumplen
con los reguisitos vy estan
correctas?

8I: Continua en la actividad 4 '

NO: Contintia en la actividad 2
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Comunicar al superintendente la
falta de entrega de algin
documento vy/o las diferencias
técnicas o numéricas detectadas
en la estimacion, para efectos de
gue éste entregue la
documentacién  faltante  y/o
subsane las diferencias, asi como
realizar las anotaciones
correspondientes en la Bitacora.

Determinar v/o constatar las
deducciones o descuentos gue
resultan aplicabies a la
estima.ciénu de que  se trata Arts. 46 Bis y 55
{amortizacion de anticipos, penas
Residente 3 | convencionales, retenciones y/o
descuentos, recuperacion  de
pagos en exceso, impuesto al
valor  agregado, pagoe por
concepto  de derechos, entre
otros).

Autorizar y turnar la estimacion
al Area responsable de la Art. 54 de la Ley

sjecucion de los .trabajos para Arts. 113 fraccion IX y 128
que realice el tramite de pago. ' déERegiamentO

Residente 2 Art. 54 primer parrafo de la Ley

segundopérrafo de la Ley
Arts. 86, 87, 88, 128y 143
delReglamento

Residente 4

Fin del sabpreceso

o Penas convencionales, retenciones y/o descuentos a realizar al contratista {en su caso),
» Estimacion de obra con documentacion soporte autorizada para pago.

Ei diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranel.gob.mx

Aspectos generales a considerar:

« En la recepcion de los comprobantes fiscales (facturas, recibos, etc.) por los trabajos giecutados, &l
area de programacion y presupuesto o de finanzas o equivalente debera considerar que durante 2011 y
2012 en materia de comprobacion fiscal, de conformidad con las disposiciones fiscales aplicables,
conviven los siguientes esquemas:

a) Comprobante fiscal digital por Internet {Factura Electronica).

b} Comprobanie fiscal digital.

c) Comprobante fiscal impreso con cédigo de barras bidimensional.

d) Comprobante fiscal impreso hasta que conciuya su vigencia o se agoten (lo que suceda primero).

Ei diagrama de fluio de! subproceso se encuentra disponible en el sitio www, compranet.qob.mx
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Interrumpir temporalmente, de manera parcial o total, ia ejecucion de los trabajos en los supuestos previstos
en el primer parrafo del articulo 60 de la Ley. '

Contrato.

»

L]

&

Convenio(s) modificatorios(s) (en su caso).

informes de avance fisico y financiero.

Notas en Bitacora o documento que acredite la justificacion de suspension.

Servidor publico
designado por la
dependencia o
entidad, en

Inicia el subproceso

Ordenar la suspensién temporal
de los trabajos por cualguier

Arts. 60 primer parrafo,
62fraccion I y 63 de la Ley

Arts. 113 fraccidn Xy 144

ia Bitacora.

coordinacién con el causa justificada. delReglamento
residente
Comunicar al contratista y al . )
OIC de la dependencia o entidad Arts. 60 primer parrafo y 63
Residente de la suspensién temporal de los dela Ley
trabajos ¥ realizar las| Art. 125 fraccion I, inciso h}
anotaciones correspondientes en delReglamento

Servidor publico
designado por la
dependencia o
entidad, en
coordinacién con el
residente vy el
superintendente

Elaborar y  suscribir acta
circunstanciada, para hacer
constar el estado actual de los
{rabajos sefialando, entre otros
eclementos, la fecha probable de
reanudacion de los trabajos.

Arts. 113 fraccién X, 144 vy
147del Reglamento
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¢Desaparecié la causa gque dio
origen a la suspension temporal?

SI: Continta en la actividad 4

NO: Continta en la actividad 5

Servidor publico Comunicar al contratista la
designado por la g |reanudacion de los trabajos. Art. 60 primer parrafo de la Ley
dependencia o

entidad Fin del subproceso

Esperar la fecha probable de
reanudacion de los trabajos y al
llegar ésta, determinar;

s Continuar en la actividad <, si
desaparecid la causa que dio
origen a la suspension, o

Servidor publico s Prorrogar, si estima

designado por la 5 ccmvemelnte, el periodo de|art 147 del Reglamento
dependenc1a Q suspensién temporal
entidad estableciendo al efecto nuevas
fechas probables de

reanudacién de los trabajos y
sin perjuicio de que se pueda
optar por la terminacién
anticipada del contrato.

Fin del subproceso

s Acta circunstanciada, para hacer constar el estado en que quedan los trabajos.
+ Comunicado al QIC sobre la suspension temporal.

» Notas en Bitdcora.

o Comunicado de reanudacién o terminacion de los trabajos.

+ Solicitud y en su caso, autorizacion de prorroga.

£i diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

SFP/DRMSG/MAAG-OPYSRM/SDP 64



Centro de lnvestigacion y Docencia Econdmicas, A. C.
Manual Administrative de Aplicacién General en Materia de
Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas

{Publicado en e! DOF dei 21-11-2012}

' Servicios Generales

Direccion de Recursos Materiales y

Vigente a partir de:
22~Noviembre-2012

MAAG-OPYSRM

Dar por terminada de manera anticipada la relacion contractual en los supuestos previstos en el segundo
parrafo del articulo 60 de la Ley. i

« Conirato

» (Convenio(s) modificatoriofs) (en su ¢aso).

» Informes de avance fisico y financiero.

« Nota de Bitdcora o documento gue acredile algunc de los supuestos a que hace referencia el
segundo parrafo del articulo 60 de ta Ley.

Servidor publico de
la dependencia o
entidad que cuente
con facultades para
ello, en coordinacion
con el residente

Inicia el subproceseo

Determinar la ferminacion
anticipada del contrato en los
casos previstos en el segundo
parrafo del articule 60 de la Ley;
comunicar por escrito dicha
determinacion al OIC de la
dependencia o] entidad
correspondiente y al contratista,
solicitandoe a éste la devolucién
de la documentacion que se le

hubiere  entregade para la
realizacion de los trabajos, vy
realizar las anotaciones

correspondientes en la Bitacora,

Arts. 60 segundo parrafo, 62
fracciones 11l y IV v 63 de la Ley

Arts. 113 fraccion X, 125
fraccién Tinciso f}, 150y 151
det Reglamento
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Tomar posesién de los trabajos
Residente con el ejecutgdos, para hacerse cargo
ADOYO del  inmueble y de las o )
. APy instalaciones respectivas, asi| Art. 62 pentltimo parrafo de la
del Area responsable o Le
de 2 oo . levantar acta Y
la ejecucién de los circunstanciada del es_tadq er} Art. 151 del Reglamento
‘ . que se encuentren Jos trabajos y
trabajos . h
realizar las anotaciones
correspondientes en la Bitacora.
Recibir  del  contratista la| Art. 62, Gltimo parrafo de la
- ‘ documentacién que se le hubiere Ley
Residente 3 o ]
entregado para la realizacién de Art. 113 fraceién X del
los trabajos. Reglamento
Elaborar el finiquito
correspondiente.
[7 Contintia en la actividad 9 y|  art 62 fraccién 11 de la Ley
Residente 4 subsecuentes del subproceso , )
§ e 4.3.6 Entrega-recepcion, Arts. 152, 153, 168 a 172 del
finiguito y extincién de Reglamento
obligaciones.
Fin del subproceso

»  Terminacidon anticipada del contrato,

» Comunicado al OQIC sobre la terminacién anticipada del contrato.

» Comunicado al contratista sobre ta terminacion aniicipada del contrato.

s Solicitud de devolucion de documeniacion gue se hubiere entregado para la realizacion de ios trabajos.
« Notas en Bitacora.

» Acta circunstanciada para hacer constar ef estado en que guedan los trabajos.

» Informacion para conformar et finiquito.

= Finiquito.

£l diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx
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Dar por concluido el contrato por incumplimiento def contratista a las obligaciones previstas en el mismo, por

causas imputables a éste.

o Conirato.

e Convenio (s) modificatorio (s) (en su caso).
o Informes de avance fisico y financiero.

s Notas en Bitacora.

Residente 1

Inicia el subproceso

Identificar el incumplimiento del
contratista ¥y elaborar el
documento en el que se haga
constar tal incumplimiento,
acompanado de las constancias
que asi lo acrediten, asl como
enviar dicho documento al area
comnpetente de ia dependencia o

Arts. 113 fraccion Xy 157 del
Reglamento

Area competente de
la dependencia o 2
entidad

entidad para iniciar el
procedimiento de rescision
respectivo.

Comunicar por  escrito  al

contratista el nicio del
procedimiento de rescision del
contrato, solicitandole la
devolucion de ia documentacion
que se le hubiere entregado para
la realizaciéon de los trabajos, €
informarle a las demdas Aareas
involucradas de la dependencia o
entidad para efectos de que se
abstengan de cubrir los importes
dertvados de los  trabajos
ejecutades aln no liquidados.

Art. B1 segundo parrafo
fraccion I de la Ley

Art. 158 del Reglamento
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Tomar posesion de los trabajos
ejecutados para hacerse cargo

Residente con el del inmueble y de las{ aprt g2 penuitimo parrafo de la
apoyo del Area instalaciones respectivas, asi Ley
responsable de la 3 |como levantar acta o .
eiecucion de los circunstanciada del estado en| Arts. 125 ultimo parrafo y 159
trabajos que se encuentren los trabajos y del Reglamento
realizar ias anotaciones

correspondientes en la Bitacora.

Recibir  del contratista la| Art. 62, Gitimo parrafo de la

Reside documentacion que se le hubiere Ley
esidente 4 T
entregado para la realizacién de Art. 113 fraccién X del
los trabajos. Reglamento
Resolver, dentro del plazce
previsto por la Ley, dar o no por
Area competente de rescindido el contrato respectivo, | Art 61, fraccion 1l de la Ley
la dependencia ¢ 5 lconsiderando los argumentos y
entidad pruebas gue hubiere hecho valer Art. 154 del Reglamento
el contratista y fundando ¥
motivando su determinacion.
Comunicar al contratista su
Area competente de determinaciéon de dar o no por| art 61 fraccién I de la Ley
la dependencia o 6 | rescindido el contrato, e
entidad informar de lo anterior al

residente.

¢Se determind la rescision del
contrato?

NO: Continta la ejecucién de
los trabajos, devolviendo al
contratista la documentacién vy,
en su caso, la posesidn de los
trabajos y se procede a Ia
reprogramacion de los mismos.

Fin del subproceseo

SI: Continla en actividad 7.
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Elaborar, conjuntamente con el
contratista, el finiquito
correspondiente, previendo la
aplicacién del sobrecosto o las

penas convencionaies en
términos de lo previsto en la Ley|  art 62, fraccion I de la Ley
Residente 7 |y el Reglamento, asi como

comunicar su resultado al| Arts. 160 a 163 del Reglamento

contratista ¢ a su representante
en el supuesto de que 1o
hubieren asistide en la fecha
sefhalada al acto de su
elaboracidn.

<El contratista formulé alegatos
con respecto al finiquito?

S8I: Continda en la actividad 8

NO: Continusa en la actividad @

Residente v, en su Recibir y analizar los alegatos

; . Art. 64 tercer parrafo de la Ley
case, supervisor que formule el contratista.

Determinar el finiquito definitive
v comunicarlo por escrito al
contratista y al Area responsable
de la contratacidon, asi como a
las demds areas competentes Art. 64 de la Ley
para efectos de poner a
9 |disposicion del contratista el
pago correspondiente, o bien,
solicitarle el reintegro de los
importes resultantes del finiquito
y/o  efectuar los  tramites
correspondientes para hacer
efectivas las garantias otorgadas.

Residente y Area
responsable de la
gjecucion de los
trabajos

Arts. 98 fraccion IV, 113
fraccién X1 y 170 del
Reglamento

Area responsable de
lacontratacién, con
el apoyo del
Residente v del Area | 10
responsable de la
ejecucion de los
trabajos

Formalizar, enn su case, €l acta
de extincién de derechos y
obligaciones del contrato ¥
proceder a solicitar que se inicle
el tramite de cancelacion de las
garantias respectivas,

Art. 64 ultimo parrafo de la Ley

Arts. 98, fraccién [, inciso b)
y172 del Reglamento

Elaborar y enviar al OIC de la
dependencia o entidad, el
informe  sobre la  rescision Art. 63 de la Ley
efectuada.

Area responsable de | 44
la contratacién

Fin del subproceso
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L4

Documento con incumplimiento{s) determinados del contratista y soporte documental.

Comunicado al contratista scbre el inicio del procedimiento de rescisién dei contrato.

Comunicado a las demas &reas de la dependencia 0 entidad notificando el inicio del procedimiento de
rescisicn del contrato.

Acta circunstanciada, para hacer constar el estado en que quedan ios trabajos.

Nocias en Bitacora.

Resolucion sobre la determinacion de dar o no por rescindido el contrato.

Finiguito.

Acta de exiincion de derechos y obligaciones del contrato.

tnforme al OIC sobre rescisién del contrato.

Aspectos generaies a considerar:

» Fn el escrito mediante el cual se notifique al contratista el inicio del procedimiento de rescision del
contrato, s& deberan: : . e

a)

b)

c)

Expresar claramente los hechos que constituyen el incumplimiento de las obligaciones
coniractuales a carge del contratista y que sustentan la procedencia de iniciar et procedimiento de
rescision del contrato.

Vincular el incumplimiento del coniratista con las causales de rescision previstas en el contrato y
las disposicicnes legales.

En su caso, citar los comunicados que se hubieren generado entre las partes, relacionados con el
incumplimiento en cuestién,

La solicitud de efectividad de las polizas de fianza de cumplimiento y de anticipo debera considerar lo
siguiente:

a)

b)

c)

En el caso de dependencias, éstas deberan enviar a la Tesoreria de la Federacion oficic que
cumpla con los requisitos sefalados por el articuio 1 fraccion Il del Reglamento del Articulo 95 de
la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para e Cobro de Fianzas Otorgadas a Favor de |2
Federacion, del Distrito Federal, de ios Estados y de los Municipios Distintas de fas gue
Garantizan Obligaciones Fiscales Federales a cargo de Terceros.

El acta de incumplimiento y la liquidacion de adeudo deberan ser fundamentadas en el articulo
1o. fraccién | incisos ¢) y d), respectivamente, del Reglamento det Articulo 85 de la Ley Federal
de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a Favor de la Federacion, del
Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios Distintas de las que Garantizan Obligaciones
Fiscales Federales a cargo de Terceros, ademas deberan fundamentarse las faculiades de los
servidores plblicos que firmen dichos instrumentos.

En los casos en que con posterioridad a ia solicitud de efectividad de las fianzas de cumplimiento
y/o anticipo, el contratista realice el pago voluntario de los saldos resultantes en el finiquiio a su
cargo, la autoridad solicitante deberd comunicarlo inmediatamente a la Tesoreria de la
Federacién "para que, en su caso, se proceda al desistimiento del requerimiento de
pago, desistimiento gue solo procedera en los siguientes casos:

1,.- Cuando se haya solicitado a la Tesocreria de la Federacion dar inicio al procedimiento
de ejecucion de la garantia de que se trate y ésta alin no haya notificado el requerimiento de
pago a ia Alianzadora, y

;
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2.- Cuando la Tesoreria de la Federacién ya hubiere notificado el requerimiento de pago a
la Afianzadora, pero adn no hayan transcurride los 30 dias otorgados a la afianzadora
para su pago.

£t diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx

Llevar a cabo los trabajos que sean requeridos y se encuentren previstos en el PAOPS directamente por ia
dependencia ¢ entidad, cuando éstas posean la capacidad técnica y elementos necesarios para su

realizacion.

» Previsiones contenidas en los PAOPS anteriores.

s Previsiones de recursos establecidos en el PEF.

s PAQOPS.

» Registros en cartera de inversién.

o  Fuentes de financiamiento.

« [Fstudios 0 proyectos previamente realizados.

a  Tenencia de la tierra, derechos de via, entre ofros.

« Normas apiicables.

+ Recursos necesarios para la jecucion.

o Bitacora.

Area responsable de
ia ¢jecucion de los
trabajos

Inicia el subproceso

Emitir el Acuerdo para la
realizacién de los ftrabajos por
administraciéon directa, en
términos de las disposiciones
aplicables.

Arts. 24, 70 vy 71 de la Ley
Art. 258 del Reglamento
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Area responsable de
la ejecucion de los
trabajos

Informar al OIC sobre los
frabajos a ejecutar por
administracion directa v
proporcionarle la documentacion
soporte para efectos de que
verifigue la factibilidad de su
realizacion.

Art. 71 segundo pasrafe de la
Ley

Area responsable de
la ejecucion de los
trabajos

Designar al residente.

Art. 72 de la Ley

Residente

Ejecutar los trabajos de
conformidad con las
especificaciones técnicas v
calidad requeridas.

[T Ver subproceso 4.3.
Ejecucién de los Trabajos, en el
cual habran de considerarse
aguellas actividades gue resulten
aplicables.

Art. 72 de la Ley
Art. 263 del Reglamento

Residente

Hacer entrega, por escrito, al
Area requirente de los trabajos,
previa comprobacidn por parte
de ésta de que el inmueble se
encuentra en condiciones de
operacién, asi como de los
planocs, normas, especificaciones,
manuales, instructivos,
certificados de garantia, de
calidad vy funcionamiento vy
demas documentacion
relacionada.
Fin del subproceso

Art. 72 de la Ley
Art. 262 dei Reglamento

s Acuerdo para la realizacion de trabajes por administracion directa.
s Informe al GIC sobre trabajos por administraciéon directa a ejecutar, adjuntando la documentacion

soporte.

s Noias de bitadcora.

+ Designacidn de residente,

o Expedienie de la obra

o Acta de entrega recepcion fisica de los firabajes (Incluyendo pianos, normas, especificaciones,
manuales, instructivos, certificados de garantia, de caiidad y funcionamiento y demas documentacicn

relacionada).

El diagrama de flujo del subproceso se encuentra disponible en el sitio www.compranet.gob.mx
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Asegurar el adecuado funcionamiento de los Comités que se establezcan en las dependencias y entidades.

Las dependencias y entidades, atendiendo a la cantidad de obras pablicas y servicios relacionados con
las mismas que realicen, deberan establecer Comités de Obras Publicas, en cumgplimiento a lo previsto
en los articulos 25 de la Ley y 25 al 30 del Reglamento.

Para el mejor funcicnamiento, operamon y tama de decisiones del Comité se recomienda adoptar como
mejoras prssticas las siguientes:

EN CUANTO AL PERFIL

= Preferentemente se buscara que los servidores pulblicos designados como vocales cuenten con
experiencia y conocimientos suficientes en materia de contrataciones publicas.

= Esrecomendabie que los invitados cuenten con los conocimientos necesarios en los aspectos técnicos
y administrativos relacionados con los asuntos del area de su competencia que seran sometidos a
dictamen del Comité.

LIGA DONDE APARECE LA MODIFICACION DEL MANUAL:

hitp://diaripoficial.gob.mx/nota detalle.php?codigo=5278335& fecha=21/11/2012

SFP/DRMSG/MAAG-CPYSRM/SDP 73



