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Manual Administrativo de Aplicacién General
en Materia de Recursos Financieros

1. OBJETIVOS
1.1. General

Establecer una guia que sintetice los procesos, subprocesos y actividades de la gestidn publica en
materia de recursos financieros, vinculando el uso de los sistemas electrénicos que, sin menoscabo de
la observancia de las disposiciones legales y administrativas correspondientes, permita facilitar la
programacion, presupuestacion, control, ejercicio, y rendicion de cuentas de los recursos
presupuestarios. ‘

1.2. Especificos
1. Proporcionar a las dependencias y entidades de la Administracién Pdblica Federal un marco de
referencia general unificando que estandarice la operacion en materia de recursos financieros.

2. Homologar, simplificar y eficientar los procesos en materia de recursos financieros, a través de la
utilizacion de sistemas informaticos integrados, que incidan en una mejora regulatoria y de la
operacion. :

3. Establecer para el personal del sector publico una guia referencial y descriptiva de fas operaciones
esenciales asociadas al macro proceso de recursos financieros.

2. AMBITO DE APLICACION

Ei presente Manual es de observancia oblfigatoria para las dependencias y entidades de la
Administracién Plblica Federal, salvo las excepciones o regimenes especificos que se sefialen en este
instrumento o en las disposiciones aplicables.

3. MARCO JURIDICO

De manera enunclativa, mas no limitativa se indican las siguientes disposiciones de aplicacion general
en materia de recursos financieros:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Cdadigos:

Cédigo Civil Federal
Cddigo Fiscal de la Federacion

Leyes:
Ley de Adquisiciones, Arrendamientes y Servicios del Sector Publico.

Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion
L.ey Organica de la Administracidon Pablica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,

Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Ley de Planeacion.
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Ley Federal de Transparencia y Acceso a la informacion Piblica Gubernamental.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartade B) del Articulo 123
Constitucional.

Ley Reglamentaria de la fraccion XIIl Bis del Apartado B del Articulo 123 de la Constitucion politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

Reglamentos:

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.
Regtamento de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Reglamento de la Ley Federal de las Enfidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de Ia Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamental.
Reglamento de ja Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Decretos:
Decreto de Presupuesto de Egresos de iz Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Otros:
Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de los Servidores Publicos de las
dependencias y entidades de la Administracion Piblica Federal.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Piblica Federal,

Lineamientos, acuerdos, normas disposiciones y comunicadaos, generales o especificos, que emite la
Secretaria, en materia de programacion, presupuestacion, ejercicio y seguimiento del gasto pablico
federal.

Lineamientos para ef seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion de la
Administracion Pablica Federal.

Lineamientos para registro en la cartera de programas y proyectos de inversion.

lLineamientos para la elaboracién y presentacion de los analisis costo y beneficio de los programas y
proyectos de inversion.

Lineamientos que tienen por objeto regular et Sistema de Cuenta Unica de Tesorerfa, asi como
establecer las excepciones procedentes.

Lineamientos para el seguimiento de la rentabilidad de los programas y proyectos de inversion de la
Administracion Plblica Federal,

Reglas de operacion y anexos técnicos.
Normas Generales y Especificas de Informacion Financiera Gubernamentat.

Acuerdo por el que se emiten el Marco Conceptual y los Postulados Bésicos de Contabilidad
Gubernamental.

Acuerdo por el que se emiten las Normas y metodologia para la determinacion de los momentos
contables de los egresos.

Acuerdo gue tiene por objefo establecer los términos para la promocién de las acciones conducentes
para la implementacién del pago electronico de servicios personales en la administracion Pdblica
Federal.

Normas que regulan los vidticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en ia
Administracion Pabilica Federal,

2
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4. DEFINICIONES

Las definicicnes previstas en los articulos 2 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, y 2 de su Reglamento, serén aplicables en el presente Manual. Sin perjuicio de o
anterior, se entendera por;

DGPOP: La Direccidn General de Programacian, Organizacion y Presupuesto o su equivalente ¢, en su
caso, la unidad administrafiva que se establezca en los reglamentos interiores, estatutos orgénicos u
otros instrumentos juridicos, como responsable de las actividades sefisladas en el articuio 7 del
Reglamento;

LFPRH: La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;

Lineamientos CUT: Los lineamienios que tienen por objeto regular el Sistema de Cuenta Unica de
Tesoreria, asi como establecer las excepciones procedentes,;

MAP: El Médulo de Adecuaciones Presupuestarias,

MAPE: El Médulo de Adecuaciones Presupuestarias de Enlidades;

MODIN: El modulo de ingresos;

Oficial Mayor; Se deroga.

PIPP: E| Sisterna del Proceso Integral de Programacion y Presupuesto,

PND: El Plan Nacional de Desarrollo;

RLFPRH: El Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
RCB: E! Sistema de Registro de Cuentas Bancarias,

SIAFF: El Sistema Integral de Administracién Financiera Federal,

SICOFFE: El Sistema de Contabilidad de Fondos Federales;

SICOM: El Sistema de Compensacion de Adeudos de la Tesoreria de la Federacion,
SICOP: El Sistema de Contabifidad y Presupuesto;

SiI: E! Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y Gasto Pablico;

Tesoreria; l.a Tesoreria de la Federacion, y

Unidad Administrativa: Se deroga.

5. PROCESO “PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DEL GASTO PUBLICO”

5.1, Subproceso “Integracion Anteproyecto de Presupuesto de Egresos”

5.1.1. Actividad: Revision y actualizacidn de la estructura programatica

5.1.2. Actividad: Elaboracion de los anteproyectos del presupuesto

Objetivo

Realizar las actividades de programacion y presupuestacion para elaborar los anteproyectos de
presupuesto, a fravés de los sistemas informéticos correspondientes y considerando las
disposiciones normativas aplicables y las que establezca la Secretaria.

Alcance

Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.
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Fundamento Legatl
Aris. B, 7, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 32, 33, 34, 37, 39, 41, y 111 de la LFPRH.
Arts. 7,9, 10, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 34, 40, 49, 533 A, 53 B, 56, 57 y 58 dei RLFPRH.

Marco general de actuacion

Las dependencias y entidades reciben de la Secretaria los lineamientos para
llevar a cabo la revisidn y actualizacion de sus estructuras programéticas.

Las dependencias y entidades comunican a las Unidades Responsables, las
normas, lineamientos, criterios de aplicacién general y demds informacion
1 relacionada con la revision y actualizacion de la estructura programatica. PiPpP

Las dependencias y entidades realizan las actualizaciones relacionadas con
sy estructura programatica, a través de los sistemas informaticos
correspondientes y las envian a la Secretaria con la finalidad de obtener su
autorizacion.

Las dependencias y entidades reciben de la Secretaria sus techos
presupuestarios, y los lineamientos para llevar a cabo la integracion de los
anteproyectos de presupuesto. PIPR

2 las unidades Las dependencias y entidades comunican a las Unidades
Responsables sus techos presupuestarios, normas, lineamientos, criterios de
aplicacion general y demas informacion relacionada con la elaboracion del
anteproyecto de presupuesto.

Las dependencias y entidades elaboran sus respectivos anteproyectos de
presupueste, tormando como base sus estructuras programaticas actualizadas;
los cargan en los sistemas informaticos cofrespondientes, observando las
3 normas y lineamientos aplicables, y los envian a la Secretaria. PIPP

Los anteproyectos de presupuesto se realizan bajo un enfogue sectorial, que
incluye a las Unidades Responsables del sector central, a sus oOrganos
administrativos desconcentrados y entidades sectorizadas.

Productos

1.  Anteproyecto de presupuesto de las dependencias y entidades.

5.2. Subproceso “Integracion, calendarizacion y comunicacion del presupuesto aprobado”

5.2.1. Actividad: Integracion del presupuesto aprobado
5.2.2. Actividad: Integracién de los calendarios del presupuesto aprobado
5.2.3. Actividad: Comunicacion del presupuesto aprobado y sus calendarios

Objetivo

Realizar la integracion del presupuesto aprobade y de sus calendarios, a través de los sistemas
informaticos correspondientes, y realizar su comunicacion a las Unidades Responsables,
considerando las disposiciones normativas aplicables y las que establezca la Secretaria.

Alcance

Este subproceso es de apiicacion general para todas las dependencias y entidades.
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Fundamento Legal

Arts. 6,7, 23, 28, 39, 43 y 44 de la LFPRH.
Arts. 7,9, 10,22, 61y 61 A del RLFPRH,

Marco general de actuacion

Las dependencias y entidades reciben de la Secretaria sus techos
presupuestarios definitivos y los lineamientos para levar a cabo la integracion
del presupuesto aprobado, asi como la elaboracién de sus calendarios, una
vez aprobado el Presupuesto de Egresos por la Camara de Diputados y
1 publicado el decreto correspondiente en el Diario Oficial de ia Federacion. PIPP

Las dependencias y entidades comunican a las Unidades Responsables sus
techos presupuestarios definitivos, normas, lineamientos, criterios de
aplicacién general y demas informacion relacionada con la integracion del
presupuesto aprobado y la elaboracion de sus calendarios.

Las dependencias y entidades integran el presupuesto aprobado en los
sistemas informaticos correspondientes y elaboran sus propuestas de PiPP
calendarios de presupuesto, observando las normas y lineamientos aplicables
a las mismas, y lo envian a la Secretaria.

Las dependencias y entidades reciben de la Secrefaria sus calendarios de
presupuesto autorizados para el ejercicio fiscal correspondiente, y comunican PIPP
a sus Unidades Responsables el presupuesto original calendarizado para el
ejercicio fiscal correspondiente.

Las dependencias y las entidades, cuando corresponda, a través de la
dependencia coordinadora de sector, publican en el Diario Oficial de la
Federacion los calendarios de presupueste autorizades por Unidad
Responsable.

Producto

1.  Presupuesto aprobado y calendarios de presupuesto.

2.  Presupuesto original calendarizade comunicado a las Unidades Responsables.

3. Calendarios de presupuesto autorizados pubiicados en el Diario Oficial de la Federacion.

5.3. Subprocesc “Registro de los programas y proyectos de inversién en la Cartera”

Objetivo

Realizar Registrar los programas y proyectos de inversion que contribuyan at cumplimien{o de las
metas asignadas a las dependencias y enfidades, susceptibles de generar un beneficio neto para
la sociedad, conforme a las disposiciones aplicables.

Alcance
Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.
Fundamento lLegal

Art. 34 de la LFPRH.
Arts. 45 al 52 del RLFPRH.

Lineamientos para el registro en la cartera de programas y proyectos de inversion.

Lineamientos para la elaboracién y presentacion de los analisis costo y beneficio de los
programas y proyectos de inversién,

3
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Marco general de actuacién

Las dependencias y entidades solicitaran a la Secretaria, el registro en fa
Cartera de los programas y proyectos de inversion, la modificacion o la
1 cancelacién del mismo, debiendo acompafiarse de la informacion soporie asi PIPP
como del analisis costo y beneficio correspondiente, con base en los
lineamientos que emita la Secretaria y las demds disposiciones aplicables.

Una vez presentada la solicitud, la Seeretaria en un plazo maximo de 20 dias
habiles, resolvera lo siguiente:

Registrar los programas y proyectos de inversion, asignando la clave
respectiva 0, en el caso de modificacién al alcance, la actualizacion de la
informacion, o

2 Solicitar informacién adicionat y, en su caso, que se precise la que se PIPP
recibié sobre los programas y proyectos de inversién a registrar en la
Cartera o cuyo aicance se pretenda modificar, o

Rechazar la solicitud de registro de los programas y proyectos de
inversion en la Cariera o de modificacién al programa o proyecto
correspondiente.

l.as Secretarla podra requerir informacién sobre los programas y proyectos de
3 inversién y, en su caso, podra suspender temporalmente o cancelar el registro PIPP
en la Cartera si no se cumple con los lineamientos aplicables en la matetia,
Considerando que s6lo se podran incluir en el proyecto de Presupuesto de
Egresos los programas y proyectos de inversion que cuenten con registro en
la Cartera, las dependencias y entidades a través de sus Unidades
Responsables, deberdn solicitar a mas tardar et 15 de julio de cada afio, el
registro en la Cartera de sus programas y proyectos de inversién, asi como la
actualizacitn a los ya registrados en los que se prevea erogar recursos en el
siguiente ejercicio fiscal.

4 Los proyectos de inversion a que se refiere el cuarto parafo, del articulo 48 PIPP
del RLFPRH, deberan contar con el registro en ia Cartera antes de la emision
del oficio de inversién correspondiente o en caso de no requerirlo, antes del
inicio del procedimiento de contratacion respectivo.

La Sectetaria podra requerr mayor informacién a las dependencias y
entidades respecto de las especificaciones economicas, técnicas y sociales, a
fin de que se garanfice la adecuada ejecucion de los programas y proyectos
de inversion.

Producto

1. Registro o actualizacién en la Cartera de los programas y proyectos de inversion.

6. PROCESQ “CONTROL Y EJERCICIO DEL GASTO PUBLICO”
6.1. Subproceso “Fondo Rotatorio o Revolvente”
Objetivo

Cubrir compromisos de las dependencias derivados del ejercicio de las funciones, programas y
presupuestos autorizados.

6
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Alcance

E-ste subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias.

Fundamento Legal

Arts. 46 y 51 de la LFPRH.

Arts. 5, 81y 86 del RLFPRH.

Arts. 96 y 106 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion,
Lineamientos quinto, décimo cuarto y décimo octavo de los Lineamientos CUT.

Marco general de actuacidn

1 La DGPOP solicita a la Secretaria la autorizacion del fondo rotatorio. Se deroga.

E! fondo rotatorio se podra constifuir mediante acuerdo de ministracion, o bien,
con cargo al presupuesto auforizado de la dependencia. Los recursos seran
depositados en las cuentas bancarias autorizadas ante la Tesorerla bajo los
Lineamientos CUT,

El tipo de cuentas bancarias autorizadas por la Tesoreria para esios
2 propdsitos deberan privilegiar un esquema de administracion balance cero,{ Se deroga.
donde hay un fitular que controla las asignaciones de recursos, gasto
individualizado y control Unico como balance cero.

Una vez autorizado el fondo rotatorio, las Unidades Responsables solicitan a
la DGPOP los recursos para aplicarlos conforme a esie mecanismo
presupuestario.

En el supuesto de que ios recursos provengan de un acuerdo de ministracion,
la DGPOP realizara el depdsito de recursos del fondo rotatorio a la cuenta de
las Unidades Responsables de su manejo.

3 Tratandose de fondos rotatorios constituidos con cargo al presupueste de la
dependencia, la DGPOP elaborard la cuenia por liguidar certificada para el
depésito de los recursos a la cuenta de las Unidades Responsables de su

SIAFF

maneio.
}.a oficialia mayor designa, a fravés de la DGPOP, a los servidores pablicos
4 gue estime pertinentes, como encargados de la administracion

desconcentrada de los recursos del fondo rotatorio.

El ejercicio del fondo se llevara a cabo mediante los instrumentos bancarios

que las DGPOP determinen, y entreguen al personal designado como

adminisiradores del fondo, salvo lo sefalado en el parrafo siguiente:
£n los pagos que se efectlen con cargo a los recursos asignados se
debera privilegiar el uso de medios electrénicos. En casos excepcionales,

5 se podra disponer de efeclivo o cheque para cubrir gastos que por su | Se deroga.
menor cuantia no sea posible fiquidarios a través de medios electronicos.
El registro contable del fondo rotfatorio se lHeva a cabo registrando
simultaneamente el presupuesto comprometido, devengado y ejercido, al
momento de la regularizacién y emision de la cuenta por liquidar
certificada respectiva.

Las unidades administrativas ejercen el recurso y realizan ia comprebacion de

6 gastos correspondiente o el reintegro de recursos no utilizados ante la| Se deroga.
DGPOP.
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Los serv:dores pub!:cos des:gnados como admlmstraciores envian a la
DGPOP la documentacion comprobatoria del ejercicio de los recursos del
fondo rotatorio dentro de los primeros 5 dias habiles del mes siguiente at dia
7 de su gjercicio. SICOP
Los servidores plblicos designados como administradores seran los
responsables de informar sobre el manejo del fondo rotatorio, asi como, en
su caso, de reintegrar oportunamente los recursos a la DGPOP.

8 La DGPOP verifica la comprobacion o reintegro de los gastos, Se deroga.

Cuando corfesponda a un acuerdo de ministracion, la DGPOP debera
9 concentrar en la Tesoreria por el importe fotal del fondo rotatorio en la fecha| Se deroga.
que al efecto se establezca.

Producto

1. Fondo rotatorio.

6.2. Subproceso “Viaticos y pasajes”
Objetivo

Proporcionar los recursos para cubrir los viaticos y pasajes, nacionales e internacionales, para
ios servidores poblicos que sean comisionados por las dependencias y ent:dades para el
cumplimiento de tas funciones que tienen encomendadas.

Alcance

Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades, en términos
de las Normas .que regulan los vidticos y pasajes para las comisiones en el desempefic de
funciones en ia Administracion Piblica Federal.

Fundamento Legal

Art. 127 fraceion § de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Arts. 52 y 65, fraccion X de la LFPRH.

Art. 52 de la LFPRH.

Art. 106 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Lineamientos guinio, décimo cuarto y décimo octavo de los Lineamientos CUT.

Normas que regulan los viaticos y pasajes para las comisiopes en el desempefio de funciones en
la Administracion Piblica Federal.

Marco general de actuacion

La dependencia o entidad comisiona a un servidor piblico, en cumplimiento
1 de las atribuciones conferidas y de los programas presupuestarios del ejecutor|  Se deroga.
de gasio.

Las La unidad administrativa competente en aplicacién de las normas,
términos, condiciones y cuotas a que se refieren las Normas que regulan los
viaticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en la
Administracion Pdblica Federal, pone a disposicion del servidor publico los
medios a través de los cuales llevard a cabo la comision por concepio de
vigticos y pasajes.

SICOP

SFP/DRF/MAAG-RF/SDP
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El servidor publico lleva a cabo la comision encomendada, realiza la aplicacion
3 de los recursos, y recaba la documentacion comprobatoria*, en términos de| Se deroga.
las disposiciones aplicables.
o . . SICOP
4 La DGPOP elabora la cuenta por liquidar certificada para cubrir los gastos. SIAFF

*En la recepcién de los comprobantes fiscales (facturas, recibos, ete.) por los servicios o los bienes recibidos, el drea
de programacion y presupuests o de finanzas o equivalente debera considerar que durante 2011 y 2012 en materia de
comprobacién fiscal, de conformidad con las disposiciones fiscales apficables, conviven los siguientes esquemas:

a) Comprobante fiscat digital por Internet (Factura Electronica).

b) Comprobante fiscal digital.

¢} Comprobante fiscal imprese con cddige de barras bidimensional,

d) Comprobante fiscal impreso hasta que concluya su vigencia o se agoten (lo que suceda primero).

Productos

1. Autorizacién de viaticos.
2. Autorizacién de pasajes.

3. Cuenta por liquidar certificada.

6.3. Subproceso “Comisionado habilitado”
Objetivo

Establecer el mecanismo para el cumplimiento de los compromisos que Gnicamente sea posible pagar
en efective o de cardcler urgente.

Alcance
Este subproceso es de aplicacion general para todas fas dependencias.
Fundamento Legal

Arts. 70 al 73 del RLFPRH.
Lineamiento sexto al décimo primero de los Lineamientos CUT.

Marco general de actuacion

Las Unidades Responsables solicitaran a la DGPOP los nombramientos de los
comisionados habilitados, fa cual autorizara y comunicara los nombramientos.

Los recursos serén depositados en las cuentas bancarias autorizadas ante la
Tesocreria bajo los Lineamientos CUT.

El tipo de cuentas bancarfas autorizadas por la Tesoreria para estos
propésitos deberan privilegiar un esquema de administracion balance cero
donde hay un fitular que controla las asignaciones de recursos, gasto
individualizado y control Gnico como balance cero.

SFP/DRF/MAAG-RF/SDP
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Para el manejo de los recursos del comisionado habilitado, la DGPOP
contratara una cuenta bancaria productiva para concentrar la totalidad de los
recursos asignados a este instrumento presupuestario. Asimismo, de fa cuenta
2 eje se podran derivar tanfas cuentas secundarias como comisionados
habilitados se designen,

Las cuenias secundarias que se abran, deberdn contar con las firmas
mancomunadas de por lo menos tres servidores plblicos.

Los recursos gue se administren a través del comisionado habilitado, se
destinaran Gnica y exclusivamente para los fines que motivaron su solicitud, y
{ corresponde a ias Unidades Responsables la aplicacion de los mismos en las
partidas presupuestarias que haya establecido la Secretaria,

Para dotar de recursos a las cuentas bancarias secundarias, los comisionados
habilitados elaboraran la solicitud de pago que corresponda con cargo a los
recursos de las Unidades Responsables, en ese momento, debera registrarse
contablemente el gasto devengado.

SICOP

La DGPOP elaborara ta cuenta por liquidar certificada correspondiente para SICOP
5 dotar de recursos a las cuentas bancarias, registrando el gasto ejercido de los

recursos. SIAFF
l.os recursos asignados seran depositados en una cuenta, abierta para tales
6 efectos, y correspondera a la DGPOP realizar la dispersion que proceda a la| Se deroga.
cuenta secundaria detl solicitante.
La DGPOP asignara los impories solicitados por los comisionados habilitados
en las cuentas secundarias, en un plazo no mayor a 48 horas, debiendo
informar de la disponibilidad de dichos recursos.

Los comisionados habiliftados deberén evitar sobregiros en la cuenta SicoP

secundaria asignada, toda vez que en caso de presentarse cobros
bancarios por concepto de comisiones por chegue devuelto u otros, no
podran ser cubiertos con cargo al presupuesto autorizado.

Los comisionados habilitados de las Unidades Responsables cubriran los
compromisos contraidos rmediante la expedicion de cheques nominativos a
favor del beneficiario del pago (proveedor del bien o prestador del servicio
contratado, o del apoderado legal).

En los casos en gue no sea posible realizar el pago al beneficiario mediante
cheque, éste se expedira exclusivamente a favor de uno de los servidores
plblicos autorizados a través del mecanismo de comisionado habilitado, para
su pago en efectivo.

En caso de existir recursos no ejercidos, el comisionado habilitado debera
9 notificar a la DGPOP en un plazo maximo de 24 horas, la existencia de sicoP
remanentes, constituyéndose dicha noftificacién como fa solicitud formal de
transferencia elecirénica de recursos a la cuenta de |a Tesoreria.

A partir de dicha solicitud, la DGPOP remitira a los comisionados habilitados, SicCOP
10 el comprobante de la transferencia electronica que corresponda, para SIAFE
continuar con el framite de aviso de reintegro.

La documentacion comprobatoria y justificativa de las cuentas por liquidar
1 certificadas del comisionado habilitado debera remitirse a la DGPOP, dentro SICOP
de los 30 dias habiles siguientes a partir del retiro de los recursos.

Productos
1. Nombramiento del comisionado habilitado.
2. Cuenta por liquidar certificada a favor del comisionado habilitado.

10
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8.4. Subproceso “Adecuaciones presupuestarias”

5.4.1. Actividad: Autorizacion y registro de adecuaciones presupuestarias internas y externas
Objetivo

Realizar modificaciones al Presupuesto de Egresos, para el mejor cumplimiento de los objetivos de los
programas a cargo de los ejecutores de gasto.

Alcance

Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.

' Fundamento legal

Arts. 2,5, 19, 2%, y 57 al 59 de la LFPRH,.
Arts. 92 al 117 del RLFPRH :

Marco general de actuacién

Las Unidades Responsables realizan la solicitud de las adecuaciones
presupuestarias, a través de sistemas electronicos.

MAP-MAPE
1 En el registro y gestion de las adecuaciones presupuestarias, se deberan
i - . . SICOP
tener en cuenta, entre otros aspectos: las particularidades de cada capitulo de
gasto, las partidas restringidas y la situacién general de las finanzas publicas.
Las adecuaciones presupuestarias que se autoricen y registren, deben estar
justificadas  indicando su motivacion y el fundamento normativo
correspondiente.
] ) L . MAP-MAPE
2 tas dependencias y entidades deberan ajustarse a los calendarios que SICOP

determine ia Secretaria para autorizar lag adecuaciones presupuestarias.

Las adecuaciones presupuestarias no deben afectar el cumplimiento de metas
de los programas a cargo de la dependencia o entidad de que se trate.

Las dependencias o entikdades conservaran y resguardaran la informacion que

3 sirvie de soporte para la solicitud de las adecuaciones presupuestarias.
La Oficialia Mayor, a través de la DGPOP, es responsable de autorizar las

4 adecuaciones presupuestarias internas y su registro en el MAP, asi como| MAP-MAPE
gestionar ante la Secrelaria las adecuaciones presupuestarias externas que SICOP
se sometan a su consideracion.
En el caso de solicitudes de ampliacidn de gasto, con cargo a ingresos MODIN
excedentes, se deberd obtener previamente el dictamen, validacion de

5 nofificacion o autorizacion, segln corresponda, en términos de las PIPP
disposiciones aplicables, por parte de la Secretaria de que dichos ingresos | MAP-MAPE
obtenidos son excedertes & aquéllos previstos en la Ley de Ingresos SICOP
correspondiente,

6 La oficialia mayor, a través de su DGPOP, comunicard a traves de los SICOP
sistemas electronicos respectivos, las autorizaciones correspondientes.

Productos

1. Registros y, autorizacion de adecuacion presupuestaria.
2. Presupuesto modificado autorizado.

11
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6.5. Subproceso “Presupuesto Precomprometido”

Objetivo
Constituir el presupuesto precomprometido, con base en tas previsiones de recursos con cargo a su

presupuesto aprobado o modificade autorizado, con el objetive de garantizar fa suficiencia
presupuestaria para llevar a cabo los procedimientos para contraer compromisos.

Alcance
Este subproceso es de aplicacién general para todas las dependencias y enfidades.

Fundamento Legal

Art. 45 de la LFPRH.

Art. 45 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Art. 46 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Art. 64 del RLFPRH.

Art. 55 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.
Art. 49 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Art. 82 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Art. 79 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Marco general de actuacion

Las Unidades Responsables seran las encargadas de registrar y solicitar,
para su auforizacion, el presupuesto precomprometido para efectos de 1a
suficiencia presupuestaria correspondiente.
Previo a la solicitud que realicen las Unidades Responsables, deben
1 consuitar la existencia de la suficiencia presupuestaria requerida para SICOP
realizar las operaciones correspondientes.
Las Unidades Responsables deben identificar las claves presupuestarias
gue deseen reservar, tanio a nivel de importe anual como de calendario
de gasto, a fin de gue la solicitud esté debidamente scportada.
La Unidad Responsable debe dar seguimiento, bajo su responsabilidad, a las
2 solicitudes de suficiencia presupuestarias para conocer el estado en gue se sIcoP
encuentran sus requerimientos (en tramite, autorizada o cancelada).
Las Unidades Responsables, remiten a la oficialia mayor, a través de la
3 DGPOP, Ia solicitud de reserva respectiva a nivel de clave presupuestaria, SICOP
importe y calendario, asi como la justificacion que soporte dicha soficitud,
La DGPOP, analiza las solicitudes formuladas por las Unidades
Responsables, constatando gue se disponga de suficiencia presupuestaria
para, en su caso, proceder a su autorizacion.
La autorizacion que al efecto emita la DGPOP, podra constituirse como el
documento que acredite la existencia oficial de suficiencia presupuestaria,
requerida para los procesos de contratacion que efectien dependencias y
entidades.
La autorizacidn que emite fa DGPOP, se circunscribe a la ubicacion de los
recursos en la(s) clave(s) presupuestaria(s) solicitadas por las Unidades
Responsables, sin que esto signifique gue se autoriza la erogacion respectiva.
Asimizsmo, la DGPOP debera realizar los registros en el sistema del
presupuesto Precomprometido que para tal efecto establezca la Secretaria.

SICOP

Productos
1. Registro de precompromiso para garantizar suficlencia presupuestaria.

12
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6.6. Subproceso “Plurianualidades”
Objetivo

Establecer el procedimiento para la celebracién de compromisos que impliquen asignaciones de

recursos para dos o mas gjercicios fiscales

Alcance
Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.

Fundamento Legal

Arts. 50 y 81 de la LFPRH.

Art. 25 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.
Arts. 23 y 45, de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Arts. 147 y 148 del RLFPRH.

M

Las Unidades Responsables analizan y determinan la factibilidad de obtener
mejores condiciones de precio y calidad en la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios y obras necesarios para su operacion, a traves de
contrataciones plurianuales, lo cual deberan justificar y documentar.
Las Unidades Responsables cuentan con un esquema presupuestario que
les permite realizar contrataciones que impliquen asignaciones de recursos
para dos o mas ejercicios fiscales, a efecto de lograr mejores condiciones
de confratacion.

Tratandose de dependencias, las Unidades Responsables remiten a la
oficialia mayor, a través de la DGPOP, la solicitud de gestion de una
autorizacion plurianual para su andlisis y, en su caso, irémite
correspondiente.

Para ef caso de las entidades, las Unidades Responsables remitiran al

titular del ejecutor del gasto, la solicitud para gestionar una autorizacion
plurianual para su analigis y, en su caso, autorizacion correspondiente.

adecuado ejercicio del gasto.

Las autorizaciones plurianuales se constifuirdn como compromisos al
interior de las Unidades Responsables, para efectos de la formulacién de
sus presupuestos en los afios subsecuentes.

2 Para el caso de dependencias, la oficialia mayor, a fravés de la DGPOP,| Se deroga.
solicita a ia Secretaria la autorizacion de la contratacion plurianual, Se deroga.
La Secretaria o e} titular de Ia entidad, segln corresponda, autorizan la Se deroga
3 contratacion plurianual. La autorizacion debera quedar registrada, en su caso, SICOP ’
los sistemas elecironicos respectivos.
Una vez obtenida la autorizacion plurianual, la dependencia o entidad podra
dar inicio al proceso de contratacion.
: Las confrataciones plurianuales no deberan implicar riesgos de
4 incumplimiento de obligaciones, ni restringir k2 flexibllidad requerida para el sicop

Productos
1. Autorizacion de la Secretaria para el caso de dependencias.
2. Autorizacion del titular de la enfidad para el caso de entidades,

3. Reporte del compromiso de presupuestacion para ejercicios subseclertes.

SFP/DRF/MAAG~RF/SDP
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6.7. Subproceso “E]ercu:lo y pago a traves del sistema de compensac:on de adeudos
Objetivo

Realizar de manera oportuna el pago de los compromisos contraidos por las Unidades Responsables, a
través del sistema de compensacién de adeudos

Aicance
Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.

Fundamento Legal
Arts. 51y 52 de la LFPRH.
Arts. 8, 64 al 69, 73 al 78 y 80 del RLFPRH.

M id ;

1 L.os ejecutores de gasto realizan cargos al Presupuesto de Egresos, a través
de cuentas por liquidar certificadas. SIAFF

La Secretaria, a través de la Tesoreria, opera el Sistema de Compensacion de
2 Adeudos de las dependencias, de éstas con las enfidades o entre éstas SiICOM
Ultimas.

Las operaciones entre dependencias y los adeudos de éstas con entidades o
entre éstas uUltimas se pagaran y registrardn en fos mismos {érminos que
cualquier ofro adeudo y con cargo a su presupuesto aprobado o madificado
autorizado, para lo cual se debera observar lo siguiente: SICOP

La Tesoreria aplicard el impore indicado en la cuenta por liquidar SICOM
certificada en el sistema de compensacion de adeudos,y
Los adeudos enire eniidades se liguidaran mediante la compensacion SIAFF
correspondiente dentro del sistema de compensacion de adeudos o, en su
caso, los liquidaran con cargo a sus disponibilidades financieras mediante
transferencia electrénica a la cuenta del mismo, previa solicitud de la
generacion de la linea de captura.
Para que proceda el pago a través del sistema de compensacion de adeudos,
éste debera ser requerido por la dependencia o entidad mediante el aviso de
4 - adeudo correspondiente que emite el Sistema.

La Unidad Responsable del bien o servicio envia a la DGPOP la SICOP
documentacion comprobatoria y justificativa del gasto anexandole el aviso
de adeudo correspondiente.
La DGPOP, autorizara el pago y emitird la cuenta por liquidar cerfif cada
correspondiente. SICOP

SICOM

Las dependencias y entidades, responderan de las cargas financieras que SIAEE
se causen por no cubrir oportunamente los adeudos no fiscales contraidos
entre si.
En caso de que la dependencia no objete el aviso de adeudo, el sistema de sICOP
5} compensacion de adeudos elabora la carta de liguidacion, dandose por
aceptado el adeudo. SICOM

Productos

1. Aviso de Adeudo
2. Cuenta por liquidar certificada para cubrir compromisos a través det SICOM.
3. Generacién de linea de captura.

14
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6.8. Subproceso “Pago de remuneraciones y de servicios profesionales por honorarios con cargo al
Capitulo 1000 Servicios Personales”

Objetivo

Tramitar y registrar el pago de remuneraciones al personal de las dependencias y entidades, asi como
la retribucidn a las personas fisicas contratadas para la prestacién de servicios profesmnales por
honorarios, con cargo al Capitulo de Servicios Personales!

Alcance
Este subproceso es de aplicacién general para todas las dependencias y enfidades.
Fundamento Legal

Arts. 2, 51,52, 57,64, 65y 68 a 73 de la LFPRH.

Arts. 39, 40 y 42 de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Arts, 31 al 34, 66, 75 al 77, 124 al 145 del RLFPRH.

Arts. 97, 110 al 114 del Reglamento de la Ley dei Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
Lineamientos décimo cuarto al décimo sexto de los Lineamientos CUT.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual de Percepciones de ios Servidores Publicos de las
Dependencias y Enlidades de ia Administracién Pulblica Federal.

Acuerdo que tiene por objeto establecer fos términos para fa promocidn de las acciones conducentes
para fa ;mpiementamon del pago electrénico de servicios personales en la Administracion Pablica
Federai

Marco general de actuacion

El area de administracion de personal ¢ equivalente elabora la némina vy lleva
a cabo la solicitud de trémite de pago ante la DGPOP.

. El drea de administracion de personal realiza el calculo para el pago de las
1 remuneraciones, descuentos y retenciones que se realizan, a los SICOP
servidores publicos, asl como la retribucion de las personas fisicas que
presten su servicio profesional por honorarios con cargo al Capitulo de
Servicios Personales.

La DGPOP revisa que la solicitud cumpla los requisitos que establece la
normativa presupuestaria.

Las adecuaciones presupuestarias que deban realizarse en este capitulo SICOP
2 . de gasto, se sujetaran a las disposiciones aplicables. MAP
Las dependencias y entidades se sujetardan al Acuerdo que tiene por
objeto establecer los términos para la promocion de las acciones MAPE
conducentes para la implementacion del pago electronico de servicios
personales en la Administracion Ptblica Federal.
La DGPOP elabora las cuentas por liquidar cerlificadas respectivas y las siCoP
3 carga en el sistema electrénico. En el caso de las entidades no apoyadas, el
tramite correspondiente se realiza con cargo a los recursos de su tesoreria, SIAFF
La Tesoreria realiza el pago correspondiente.
Los pagos de las dependencias y, en su caso, de las enlidades apoyadas,
se realizan a fravés de la Tesoreria, conforme a los principios establecidos | g, deroga.
4 en los Lineamientos CUT y en el Acuerdo que fiene por objeto establecer SIAFF

los términos para la promocidén de las acciones conducentes para la
implementacion del pago electronico de servicios personales en la
Administracion Pablica Federal.

15
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Productos

1. Registro para el pago de remuneraciones,

2. Cuenta por liguidar certificada para cubrir el pago de nomina y el pago a ferceros beneficiarios de
los descuentos y retenciones.

3. Generacion del archivo a vincularse a la cuenta por liquidar cerificada, que contienen el detalle
individualizado como el importe neto que, por concepto de servicios personales, se depositara en fa
cuenta bancaria de cada servidor ptbtico.

4. Registro de informacién en la pagina de la Secretaria sobre el pago electronico e informacion sobre
personal adscrito a la dependencia y calendario de pagos de nomina para el ejercicio fiscal
correspondiente.

5. Documentos que acreditan el pago, los descuentos y retenciones, asi como el pago a los
beneficiarios de los mismos, .

6.9. Subproceso “Adquisicién de bienes y contratacion de servicios”

' 8.9.1. Actividad: Ejercicio del Capitulo 2000 Materiales y Suministros
6.9.2." Actividad: Ejercicio del Capitulo 3000 Servicios Generales

Objetivo

Registrar y tramitar las solicitudes de pago de las Unidades Responsables respecto de los bienes y
servicios contratados.

Alcance

Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.

Fundamento Legal a

.Arts. 52, 62 y 63 de la LFPRH.

Arts, 3¢ y 40 de la Ley dei Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Arts. 64 al 69 y 73 al 78 del RLFPRH. '

Lineamiento décimeo cuarto y décima guinto de los Lineamientos CUT.

. Marco general de actuacion

Las Unidades Responsables envian a la DGPOP, la solicitud del pago de
bienes o servicios, junio con la documentacion justificativa y comprobatoria de
los mismos. )

Las erogaciones que se realicen con cargo a las partidas 2204 Productos
alimenticios para el personal de las instalaciones de las dependencias y
entidades y 2206 Preductos alimenticios para el personal derivado de fas
actividades extraordinarias del Clasificador por objeto del gasto, requieren
de autotizacion del titular de la Unidades Responsable o del servidor piiblico

que designe para este fin. SICOP

Las contrataciones Las confrataciones que se realicen con cargo a las
partidas: 33101 Asesorias asociadas a convenios, tratados o acuerdos,
33102 Asesorias por controversias en el marco de los tratados
internacionales, 33103 Consulforfas para programas o proyeclos
financiados por organismos internacionates, 33104 Otras asesorias para la
operacién de programas y 33501 Estudios e investigaciones del Clasiicador
por Objeto del Gasto, requieren de autorizacion previa y escrita del titular de
la dependencia o entidad correspondiente o del servidor pablico en guien
éste delegue dicha atribucion,
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£l titular de la dependencia o entidad o, en su caso, el servidor pdblico en
guien aguél -delegue dicha atribucidn en términos de las disposiciones
aplicables, autorizard las erogaciones con cargo & las partidas 38201
Gastos de .orden social, 38301 Congresos y convenciones y 38401
. Exposiciones, del Ciasificador por Objeto del gasto, asi como las
erogaciones por concepto de espectaculos culturales o cualquier ofro tipo
de foro o evento analogo.

L.a DGPOP realiza el trémite de pago sujeténdose, en su caso, a lo dispussto
en las disposiciones del Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, 8.N.C., Instifucion de Banca de Desarrollo,

SIAFF
- . . SICOP
La DGPOP elabora la cuenta por liquidar certificada y la remite para su
pago a la Tesoreria.

Productos

4. ‘Documentacion justificativa y comprobatoria del pago de materiales, suministros y servicios
generales.

2. Cuenta por jiquidar certificada para cubtir compromisos de gasto.

6.10. Subproceso “Gasto de inversion”

6.10.1. Actividad: Oficio de autorizacién especial de inversion

6.10.2. Actividad: Oficio de liberacion de inversion

6.10.3. Actividad: Oficio de inversion financiada

6.10.4. Actividad: Ejercicio del Capitulo 5000 Bienes Muebies, Inmuebles e Intangibles
6.10.5. Actividad: Ejercicio del Capitulo 6000 Inversién Piblica

Objetivo

~ Tramitar y registrar el pago de los compromisos contraidos por las Unidades Responsables, por fa
adquisicion de bienes muebles e inmuebles, prestacion de servicios y obras piblicas, observando las
especiﬁcaciones, limitaciones y autorizaciones de cada partida de gasto.
Alcance
Este subproceso es de aplicacién general para todas las dependencias y entidades.

Fundamento Legal

Aris. 34 y 35 de la LFPRH. .

Arts. 39 y 40 de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Arts. 35 al 55, 156 a158 del RLFPRH.

Lineamientos décimo cuarto, décimo quinto y décimo sexto de los Lineamientios CUT.
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Para el gasto de inversion, las Unidades Responsables deben contar, segin
corresponda, con las autorizaciones de los Oficios de Autorizacion Especial
de Inversion, Oficios de Liberacion de Inversion y/o Oficios de Inversion
Financiada.
ia autorizacion del Oficic de Autorizacién Especial de Inversion es
. otorgada por la Secretaria a peticion de las dependencias y entidades, por
1 conducto de Ia Oficialia Mayor, a través de la DGPOP. SICOP
La autorizacion del Oficio de Liberacion de Inversién sera otorgada por la
Oficialia Mayor de la dependencia, por el titular de fa entidad, o por el
“servidor piiblico que designe e! titular de la dependencia o entidad, para
ejercer programas y proyectos de inversion.
La autorizacion del Oficio de Inversidn Financiada es oforgada en forma
indelegable por el servidor publico que designe el titular de la dependencia
coordinadora de secior.
Las solicitudes que las Unidades Responsables presenten ante la DGPOP,
deberan contener la justificacion de ta inversion respectiva, la cual debera
sefialar la necesidad que se pretende atender con la inversion y la forma en
que los bienes a adquirir u obra pablica a contratar contribuirén a esos fines.

2 La autorizacion del Oficio de Liberacion de Inversion deberé contar con los SICOoP
recursos presupuestarios suficientes, debidamente calendarizados vy
reservados.

L.as erogaciones derivadas del Oficio de Autorizacion Especial de Inversion
solo podran eiercerse una vez emifido ef Oficio de Liberacion de Inversién
correspondiente.
Las solicitudes de pago de estos conceptos se realizan por las Unidades
Responsables que tramitaron el correspandiente oficio de inversion.
En el caso de adquisiciones de bienes no relacionados con obra piblica,
comprendidos en las partidas de gasto del Capitulo 5000 Bienes Muebles,
Inmuebles e Intangibles del Clasificador por Objeto del Gasto, se debera
contar con la opinion favorable de las édreas responsables de la
administracién de tales bienes, en funcién de las necesidades que se
3 busca resolver con la adquisicion propuesta; las caracteristicas de los SICOP
bienes; las politicas definidas en materia de manterimienta de bienes y
prestacion de servicios generales, y las disposiciones vigentes en materia
de ahorro y austeridad.
En el caso de programas o proyectos de inversion relacionados con el
Capitulo 6000 Inversion Ptbilica del Clasificador por Objeto de! Gasto, las
solicitudes de autorizacion de inversion deberan ser presentadas por las
Areas responsables de la administracién de las obras piblicas de ia
dependencia ¢ entidad.
La DGPOP, verifica que sean cumplidos los requisifos normativos vy
administrativos aplicables y elabora la cuenta por liquidar certificada. SICOP
4 La DEPOP realiza el pago sujetandose, en su caso, a fo dispuesto en las
disposiciones del Programa de Cadenas Productivas de Nacional SIAFF
Financiera, S.N.C., Institucidn de Banca de Desarrollo.

Productos

1. Autorizacién del oficio de autorizacion especial de inversion.
2. Autorizacién del oficio de fiberacion de inversion.

3. Autorizacidn del oficio de inversion financiada,

4. Cuenta por fiquidar certificada para cubrir gastos de inversion.
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6.11. Subproceso “Subsidios”

Objetivo

' Registrar y tra;nitaf las solicitudes de pago para cubrir compromisos por concepto de subsidios.
A!cance
Este lsubproceso as de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.
Fundamento Legal

"~ Arts. 74 al 79 de la LFPRH.
Arts. 170, 171, 174 y 175 del RLFPRH.

Lineamientos especificos para la integracion de ia informacién para el pago de forma electrénica
mediante abono gue realice la Tesoreria a las cuentas bancarias de los beneficiarios de los programas
de subsidios.

Marco general de actuacion

Los titulares de las dependencias y entidades son los responsables de que los
subsidios se otorguen y ejerzan conforme a las disposiciones aplicables.

SICOP

Las Unidades Responsables envian a fa DGPOP, la solicitud de ministracion
2 de subsidios, junto con la documentacion justificativa y comprobatoria de los SICOP
rriismos.

La DGPOP autoriza y elabora ia cuenta por liquidar certificada
correspondiente.

Para el caso de las dependencias, los pagos se realizan a traves de la
Tesoreria. Tratandose de entidades, los pagos se efectian por conducio
de sus propias tesorerias, MHevando los registros presupuestarios
correspondientes.

Para el caso de los drganos administrativos desconcentrados y entidades
apoyadas con recursos fiscales, que operan bajo el esquema de gasto
3 directo, éstos deberan elaborar la cuenta por liquidar certificada para el sicop
ejercicio presupuestario, En caso de no operar bajo este esquema, se SIAFF
elaborara la cuenta por fiquidar cerificada para ta ministracion de los
fondos respectivos.

Las Unidades Responsables que tengan a su carge la enfrega de
subsidios deberan privilegiar su dispersion a través de pago elecironico,
esto es, de la cuenta de Tesoreria directamente a la del beneficiario
utilizando el SIAFF con el esquema cuenta por liguidar vinculada a un
archivo que contenga el detalle de los datos bancarios e importes a recibir
por cada beneficiario.

Productos

1. Cuenta por liquidar certificada para el pago de subsidios.
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6.12. Subproceso “Ejercicio de recursos de créditos externos”

Objetivo

Ejercer los recursos autorizados a las Unidades Responsables, financiados con préstamos otorgados
por organismos financieros internacionales.

Alcance
Este subproceso es de aplicacidn general para todas las dependencias y entidades.

Fundamento Legal
Art. 36 de ta LFPRH. y Arts. 54, 55 y 158 al 169 del RLFPRH.

Marco general de actuacion

Las Unidades Responsables envian la solicitud de pago y documentacion
comprobatoria a la DGPOP,

Para que las Unidades Responsables puedan ejercer recursos en
programas y proyectos financiados con crédito exierno, sera necesario que
la totalidad de los recursos correspondientes se encuentren previstos en SiICOP
sus respectivos presupuestos autorizados y se cuenie con la autorizacion MAP

previa de la Secretaria,

L.os recursos deberan estar identificados en-la fuente de financiamiento
con el digito correspondiente: digito 2 para los recursos provenientes de
los Organismos Financieros Internacionales, mismos que podran ser
presentados a dichos organismos para desembolso; y, digito 3 para la
contraparte nacional.

MAPE

1a DGPOP o la Unidad Responsable competente debera informara a la
Tesoreria sobre las erogaciones que realizard en moneda exiranjera, de
conformidad con los calendarios de presupuesto autorizado, asimismo
deberan incluir las fechas de pago de los mismos.

Si se reauiere realizar un pago en moneda exiranjera, en caso de existir
una diferencia cambiaria a Ja baja, se deberd realizar un aviso de SICOP
reintegro. Si la obligacién de pago resulta mayor dada la diferencia
2 cambiaria al alza, deberd expedirse una cuenta por liquidar ceriificada SIAFF

compiementaria. SICOFFE

Toda la documentacion comprobatoria de las cuentas por liquidar
certificadas, recibos o facturas, deberan presentarse debidamente
validados con la firma del titular de la unidad responsable que tramite los
pagos.

Productos
1. Cuenta por liquidar certificada para cubrir gastos realizados con crédito externo.
2. Reporte de calendario de pagos en moneda extranjera a la Tesoreria.
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6.13. Subproceso “Fideicomisos, mandatos y contratos analogos”
Objetivo

Registrar y formular el pago de las aportaciones a fideicomisos, mandatos o contratos andlogos.

Alcance

Este subproceso es de aplicacidn general para todas las dependencias y entidades.

Fundamento Legal

Arts. 8, 10y 11, de la LFPRH.

Arts. 39 y 40 de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Arts, 213 al 220 y 296 del RLFPRH.

Lineamientos décimo cuarto, décimo quinto, vigésimo y vigésimo primero de los Lineamientos CUT.

Marco general de actuacion

Para otorgar recursos presupuestarios a fideicomises, mandatos y contratos
analogos, las dependencias y entidades, previamente deberan contar con
autorizacién indelegable de su titular, y cumplir con los demas requisitos que | Se deroga.
1 establezcan las disposiciones legales y administrativas aplicables. ' Se deroga.

Para Las Unidades Responsables envian la solicitud de pago a la DGPOP, sSICOP
junto con la documentacion comprobatoria y los requisitos especificos para
cada tipo de aportacion.

La BGPOP elabora la cuenta por liquidar certificada correspondiente,

. Se deroga.
Los pagos con cargo al Presupuesto de Egresocs se realizan por las
2 dependencias a través de la Tesoreria. Los pagos que realicen las SICOP
entidades se efecttian por conducto de sus propias tesorerias, flevando los SIAFF

registros presupuestarios correspondientes.

Productos

1. Cuenta por liquidar certificada para aportacion a fideicomisos, mandatos y contratos analogos.

6.14. Subproceso “Registro de beneficiarios y cuentas bancarias”
Objetivo
Registrar y/o actualizar los catdlogos de beneficiarios y de sus cuentas bancarias en los sistemas.
Alcance
Este subproceso es de aplicacion generai para todas las dependencias y entidades.
Fundamento Legal

Arts. 68, y 74 ai 75 del RLFPRH.
Lineamientos séptimo, octavo, noveno, décimo y décimo primero de ios Lineamientos CUT.
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Marco general de actuacion

Las tnidades Responsables o los beneficiarios envian a la DGPOP ia
solicitud de inscripcion o actualizacion de datos en e Catdlogo de
Beneficiarios y Cuentas Bancaras del Sistema, junio con la demds
documentacion requerida.

La informacion que se incorpore al Catdlogo es de la estricta| go deroga.

responsabilidad de la dependencia o entidad que Ja registre.
1 Se deroga.

La dependencia o entidad integrara y mantendra dentro de sus archivos un
expediente con los documentos que acredifen la personalidad del
beneficiario de la cuenta bancaria,

El registro previo de fa cuenta bancaria y la informacién correspondiente
de cada beneficiario de un pago serd indispensable para poder recibir el

mismo. :
9 ia DGPOP analizara la documentacion correspondiente y en su caso, SICOP
autorizara el registro o actualizacion de datos. SIAEF

La DGPOP es la ventanilla de la oficialia mayor para registrar en el sistema de
3 Registro de Cuenias Bancarias, las cuentas que por excepcion se autoricen al RCB
amparo de los linearnientos CUT.

Productos
1. Registro o actualizacién en el Catalogo de Beneficiarios y Cuentas Bancarias del Sistema.
2. Registro de cuentas en el sistema de registro de cuentas bancarias (RCB).

'8.15. Subproceso “Acuerdos de ministracion”
Objetivo
Dotar de suficiencia de recursos para atender contingencias, gastos urgenfes de operacion, asi como

para actividades que correspondan al ejercicio de las atribuciones de las dependencias y entidades, 0 a
su quehacer institucional.

Alcance

Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.

Fundamento Legal

Art. 46, 51 y 52 de la LFPRH.

Art. 39 de la Ley del Servicic de Tesoreria de la Federacion.

Arts. 81, 82 y 83 del RLFPRH.

Arts. 97 y 106 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion.
Lineamiento quinto, sexto, décimo octave, y vigésimo segundo de los Lineamientos CUT.
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Marco general de actuacion

tas Unidades Responsables, justifican la necesidad de solicitar un acuerdo de
ministracion para atender contingencias, gastos urgentes de operacién o,

1 actividades que correspondan al ejercicio de las atribuciones de las; Se deroga.
dependencias y entidades, a fin de cubrir los respectivos compromisos de
pago.
Las Unidades Responsables remiten a ia oficialia mayor, por conducto de la

2 DGPOP, la soficitud de gestion de un acuerdo de ministracion para el tramite | Se deroga.

correspondiente.

La oficialia mayor, a través de la DGPOP solicita a la Secretaria Ia
autorizacidn de un acuerdo de ministracién de recursos por el importe
solicitado por la Unidad Responsable.

3 Los recursos del acuerdo de ministracion, preferentemente se constituiran SIAFF
en una cuenta bajo administracion de la Tesorerfa; o bien, las Unidades | Se deroga.
Responsables deberan disponer de una cuenta bancaria de cheques
productiva, en la cual, en su caso, se administrarén los recursos del
acuerdo de ministracion.

De los recursos con cargo al acuerdo de ministracidn del tipo de contingencia
gue se mantienen preferentemente en Tesoreria, en caso de haber
remanentes no dispuestos del acuerdo, las Unidades Responsables
generaran el documento cuenta por liquidar certificada ajena compensada, a
efecto de regularizar tal remanente y para su aplicacién en la regularizacio
parcial del mismo.

Las Unidades Responsables para devolver en efectivo remanentes no
dispuestos del acuerdo de ministracidn de contingencia, deberan generar la
linea de captura, utilizando la funcionalidad prevista para tales efectos en el SIAFF
4 SIAFF, obteniéndola en archivo electrénico y continuar con el depésito a las

: " . SICOP
cuentas de la Tesoreria habilitada para este proposito.

Una vez pagada la Linea de captura termina en SIAFF, seleccionando ia linea
de captura pagada para que el sistema registre la regularizacion del acuerdo
de ministracion.

La regularizacidn de acuerdo de ministracidn autorizado para la constitucion
de fondos rotaforios también es susceptible de regularizarse mediante el
abono a las cuentas de la Tesoreria, utilizando la linea de caplura generada
mediante el proceso descrito en el parrafo anterior.

En su caracter de operacion especial, el registro contable de los fondos
5 recibidos se realiza en ocasion de la rendicion de cuentas, afectando el gasto SICOP
comprometido, devengado, efercido y pagado, simultaneamente.

Productos

1. Oficio de autorizacion de acuerdo de ministracion.
2. Cuenta por liquidar certificada para el acuerdo de ministracion.
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6.16. Subproceso “Avisos de reintegro y oficios de rectificacion”

Objetivo

Realizar el reintegro de recursos presupuestarios no utilizados, con afectacion al presupuesto en
administracion de las distintas DGPOP ante ta Tesoreria mediante avisos de reintegro o bien modificar
los registros en las partidas y claves presupuestarias distintas, sin modificar los beneficiarios o los
importes totales a través de oficios de rectificacion.

Alcance
Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades apoyadas.
Fundamento Legal

Arts. 73 al 78 A, 83, 84 y 85 del RLFPRH.
Art. 173 y 174 del Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de ta Federacion.

id

Marco g

Las WUnidades Responsables realizan mediante los  sistermas
correspondientes, fa solicitud de reintegro & la DGPOP, acompafando para tal
efecto la documentacion soporte, en virfud de recursos no erogados; © bien,
la modificacion en los registros de las partidas y de las claves presupuestarias,
1 sin modificar el beneficiario del pago vy el importe fotal del mismo. SICOP

Los avisos de reintegro pueden cotresponder al presupuesto del efercicio
fiscal en curso o a ejercicios fiscales anteriores.

£l registro en el SICOP del Aviso de Reintegro seré realizado por la
DGPOP o por las Unidades Responsables autorizadas.

La DGPOP revisa la solicitud y la documentacion soporte, a efecto de evaluar
su procedencia.

Fn caso de ser procedente, la DGPOP elabora y registra el aviso de SICOP
2 reintegro correspondiente. SIAEE

£l reintegro de recursos siempre presupene la generacion de la linea de
captura para el abono a las cuentas de la Tesoreria autorizadas para este
proposito, o bien, en los términos gue determine la propia Tesoreria.

3 Posterior a su registro, la DGPOP carga el aviso de reintegro o el oficio de SIAFF
rectificacién para el tramite correspondiente. SICOP
Productos

1. Avisos de reintegro.
2. Oficios de rectificacion.
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6.17. Subproceso “Donativos”

Objetiva

Tramitar y registrar las solicitudes de pago por conceplo donativos de las dependencias y entidades
observando las especificaciones, limitaciones y autorizaciones de la partida de gasto respectiva, asi
como las demas disposiciones. )

“Alcance
Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.
Fundamento Legal
Arts. 10 y 80 de ia LFPRH.
Arts, 39 y 40 de iz Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacidn,
Aris. 182 al 185 del RLFPRH.

Lineamiento décimo cuarto y décimo guinto de los Lineamientos CUT.

Marco general de actuacién

Previo al otorgamienio de un donativo, la Unidad Responsable que gestione
1 su olorgamiento, deberd solicitar, tramitar y obtener ia autorizacién
indelegable del titular de la dependencia o entidad.

Una vez que se otorgue la autorizacion del donativo, la Unidad Responsable
gestiona la formalizacién del donativo a través de la suscripcion del
instrumento juridico, y con sujecion a lo establecido en las disposiciones
emitidas por la Secretaria y la Funcidn Pablica.

La Unidad Responsable solicita el tramite de pago respectivo ante la

DGPOP. sicoP

La DGPOP elabora la cuenta por liquidar certificada respectiva.

Los pagos con cargo al Presupuesto de Egresos se realizan por las SIAFF
4 dependencias a traves de la Tesorerfa, y los que realicen las entidades se SICOP
efectian por conducto de sus propias tesorerias, llevando ios registros
presupuestarios correspondientes.

Los servidores publicos competentes para ejercer reclrsos presupuestarios
y los titulares de las Unidades Responsables que hayan gestionado ei
otorgamiento de los recursos del donativo, seran responsables de llevar a
cabo el seguimiento de ia aplicacion de dichos recursos para el destino al
cual fueron otorgados, conforme a ia disfribucion de competencias establecida
en las disposiciones aplicables.

Producto

1. Cuenta por liquidar cerfificada para olorgar donativos.
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6.18. Subproceso “Adeudos de ejercicios fiscales anteriores”

Objetivo

Establecer el mecanismo a través del cual se deberan cubrir los compromisos devengados,
contabilizados y autorizados dentro de las asignaciones presupuestarias, que no fueron cublertos a la
terminacion o cierre del gjercicio fiscal correspondiente.

Alcance
Este subproceso es de aplicacion general para todas las dependencias y entidades.
Fundamento Legal

Arts. 63 y b4 de la LFPRH.
(Arts. 119 al 123 del RLFPRH.

Marco general de actuacion

La Secretaria, en funcidén del importe de adeudos de gjercicios fiscales
1 |anteriores autorizado por la Cémara de Diputados, establece los techos
correspondientes a cada dependencia y entidad.
Tomando en cuenta los techos de adeudos de ejercicios fiscales anteriores
2 autorizados por la Secretaria, las Unidades Responsables envian a la SICOP
DGPOP, Ia solicitud del pago, anexando la documentacidn correspondiente,
conforme a los procedimientos y sistemas establecidos.
PIPP
3 La DGPOP elabora la cuenta por liquidar certificada correspondiente. SICOP
SIAFF
l.a DGPOP o las Unidades Responsables cancelaran en SIAFF fodas las PiPP
4 cuentas por liquidar certificadas emitidas durante la vigencia del ejercicio que|{ Se deroga.
no sean autorizadas para pago a fravés de ADEFAS, SIAFF
Productos

1. Cuenta por ligquidar certificada de compromisos de pago contrafdos durante el ejercicio fiscal anterior.
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6.19. Subproceso “Seguimiento del ejercicio y de Ia rentabilidad de programas y proyectos de
inversién”

Objetivo

Recibir por parte de las dependencias y entidades la informacion del seguimiento del gjercicio de los
programas y proyectos de inversion registrados en la Cartera,
Alcance

Este subproceso es de aplicacion general para todas tas dependencias y entidades.
Fundamento Legal

Arts. 34 y 45 de la LFPRH.

Arts. 42, 43, 51y 204 del RLFPRH.

Lineamientos para el seguimiento del ejercicio de los programas y proyectos de inversion de la
Administracion Publica Federal.

Lineamientos para el seguimiento de la rentabilidad de los programas y proyectos de inversion de la
Administracion Publica Federal.

Marco general de actuacion

La Unidad Responsable, a través de la DGPOP, debera reportar
mensualmente, a través del médulo de seguimiento de programas y proyectos
de inversion def PIPP, ia informacion sobre el seguimiento y el desarrolio de
sus programas y proyectos de inversion registrados en la Cartera con clave de
identificacion vigente, incluyendo los que se encuentren en proceso de
modificacion.

PIPP

La informacion que remita la Unidad Responsable a la Secretaria debera
ser congruente con la informacion reportada en el madulo del estado del
eiercicio y en el flujo de efectivo aprobado para el gjercicio fiscal, segin
corresponda.

La informacion relativa al seguimiento del ejercicio de inversidn sera utilizada
por la Secretaria para realizar el seguimiento de la rentabilidad de los
programas y proyectos de inversion.

E! seguimiento de la rentabilidad al término de la ejecucién de los
programas y proyectos de inversion se aplicard en el caso de todos
2 aquelios programas y proyectos de inversion sujetos al analisis costo y PIPP
beneficio, costo y beneficio simplificado o costo y eficiencia.

El sistema calculara la actualizacion de los indicadores de rentabilidad
mencionados, segun corresponda, con base en la informacion reporiada
por la Unidad Responsable para el seguimiento del ejercicio de los
programas y proyectos de inversion.

La Secretaria comunicara a través del sistema, denfro del primer trimestre del
afio, la comparacion de la informacién actualizada referente a los montos
3 totales de inversion, los plazos de ejecucion y los indicadores de renfabilidad, PiPP
con la Ultima informacion sobre estos rubros presentada para efectos del
regisiro de los programas y proyectos de inversion en la Cartera.

La Unidad Responsable, a través de la DGPOP, debera entregar a la
Secretaria ia informacion adicional que se le solicite sobre los programas y
4 proyectos de inversion, incluyendo, enire ofros rubros, el cumplimiento de los PIPP

objetivos, propositos, componentes, actividades y metas de dichos programas
y proyectos conforme a o previsto en los analisis costo y beneficio con que se
registraron en la Cartera.
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La Unidad Responsable, a través de la DGPOP, podrd actualizar la
informacion sobre gastos asociados a los programas y proyectos de inversion
5 y, en el caso de que en los andlisis costo y beneficio presentados hayan pIPR

utifizade precios sociales adicionales a la tasa social de descuento, también
podran aplicar dichos precios scciales a la informacion actualizada sobre
costos y beneficios.

Cuando al considerar los montos de inversion efectivamente erogados una
vez concluida la etapa de ejecucion de los programas y proyectos de
6 inversién, el valor presente neto resuite negativo o la tasa Interna de retorno

sea inferior a la tasa soclal de descuento, la Unidad Responsable, a fravés de
la DGPOP, debera enviar a la Secretaria, una justificacion detallada en la que
se sefialen las razones gue explican dicha situacion.

7 La Secretaria, difundira por medios electrdnicos, a través de su pagina de
internet, el reporte de rentabilidad de los programas y proyectos de inversion.

Productos

1. Informe de avance fisico y financiero de los programas y proyectos de inversian.

2. Reporte de rentabilidad de los programas y proyectos de inversion de proyectos cuya etapa de
ejecucion haya concluido en el afio fiscal inmediato anterior,

7. PROCESO “RENDICION DE CUENTAS”

7.1, Subproceso “Operaciones financieras y contables”

7.1.1. Actividad: Registro de las operaciones presupuestarias, financieras y contables
7.1.2. Actividad: Integracion de libros principales y auxiliares de contabilidad

Objetivo

Establecer los mecanismos para registrar de manera arménica, delimitada y especifica, con base
acumulativa expresada en unidades monetarias, cada una de las transacciones presupuestarias,
financieras y contables que medifican la situacion patrimonial de la hacienda publica, afectando los
libros principales de contabllidad (diario, mayor, e inventarios y balances).

Alcance
Este subproceso es de aplicacion general para todas tas dependencias y entidades.
Fundamento Legal

Ards. 1, 8, 7, 18, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42 y 43 de la Ley General
de Contabilidad Gubernamenial.

Arts, 231 al 282 del RLFPRH.

Normas Generales y Especificas de Informacion Financiera Gubernamental,

Acuerdo por el que se emiten ef Marco Concepiual y los Postulados Basicos de Contabilidad
Gubernamental.

Acuerdo por el que se emiten las Normas y metodologia para la determinacion de los momentos
contables de los egresos.
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Marco general de actuacién

Seran materia de registro y valuacion las provisiones que se constituyan para
hacer frente a las obligaciones y pasivos de cualquier naturaleza, incluidos los

que sean clasificados como deuda pablica o contingente. pIPP

1 l.as operaciones de gasto o pasivos de cualquler naturaleza seran sIcoP
’ registradas conforme a la fecha de su realizacion, independientemente de
su pago v, las de ingreso se registrardn cuando exsta juridicamente el
derecho de cobro.

La oficialia mayor, a iravés de la DGPOP, llevara a cabo y/o supervisaré &l
registro realizado por las unidades administrativas en el sistema jnformatico
respectivo, respecto del ejercicio del presupuesio, ajustandose al marco
conceptual, postulados basicos, normas y momentos contables, emitidos por
el Consejo Nacional de Armonizacion Contable, y, conforme a los catdlogos,
listas de cuentas y clasificadores presupuestarios respectivos.

. . . : . PIPP
El registro de las operaciones financieras y contables se ejecutara en el
sistema electronico respectivo, en automatico y por Gnica vez, de acuerdo | MAP-MAPE
a los momentos contables del gasto, con base acumulativa y expresada en SICOP
unidades monetarias. SIAFF

La captura y supervigion dei registro contable se realizara con base en el
gjercicic del presupuesto, mismo que incluird las ampliaciones vy
reducciones liquidas y compensadas, cuentas por liquidar cerlificadas;
rectificaciones; altas y bajas por concepto de donaciones y transferencias;
recuperaciones por engjenacion de bienes instrumentales; y, reintegros del
ejercicio en curse y de afios anteriores.

l.a contabilidad deberd contener registros principales y auxiliares que
muestren los avances presupuestarios y contables, a fin de permitir el
seguimiento y evaluacion del ejercicio del gasto piblico y el analisis de los
saidos contenidos en sus estados financieros.

i.a DGPOP consolidard la informacién presupuestaria, financiera vy
contable para la integracion de los informes periddices de la dependencia
y entidad. PIPP

La DGPOP supervisara los registros en la contabilidad, misma que deberd |  jiap.mAPE
3 asentarse tanto en los libros principales de contabilidad, como en los

registros auxiliares para mantener un registro histérico detfallado y Sicop
consolidado de las operaciones. SIAFF

Las unidades administrativas, en su calidad de &rea origen, deberén
respaldar  las operaciones presupuestardas y contables con ia
documentacion original que compruebe y justifique dichos registros para
su posterior integracion.

Las unidades administrativas o, en su caso, la DGPOP, conservara dicha
documentacion.

Productos

1. Libros principales de contabilidad y registros auxiliares.
2. Glosa de la documentacion original, justificativa y comprobatoria de las operaciones.
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7.2. Subproceso “Integracion de informes financleros”

7.2.4.  Actividad: Integracion de informes financieros
Objetivo

Integrar la informacion financiera (presupuestaria y contable), emanada de los registros contables,
donde se expresen los esquemas de los ingresos y gastos de los entes ptblicos.

Alcance
Este subproceso es de aplicacién general para todos los entes piblicos.

Fundamento Legal

Arts. 44 al 47 y 49 al 51 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Normas Generales y Especificas de Informacién Financiera Gubernamental.

Acuerdo por el que se emiten el Marco Conceptual y los Postutados Basicos de Contabilidad
Gubernamental.

Acuerdo por el que se emiten las Normas y metodologia para la determinacién de los momentos
contables de {os egresos. '

Marco genera! de actuacion

La informacién financiera deberd sujetarse a criterios de utilidad, confiabilidad,
relevancia, comprensibilidad y de comparacion con el fin de alcanzar la
armonizacién contable y tomando come base la informacion generada en el
sistema informético respectivo.

l.a informacion financiera debera contener el estado de la situacién
financiera del ejercicio del presupuesto de egresos y reilejar de manera
desagregada la informacion financiera de los entes publicos. SICOP

1 La informacion presupuestaria debe contener el estado de la situacidn

) ; . . - . . Sl
financiera por clasificacion administrativa, econémica y por objeto del
gasto y funcional programatica.

La integracion de los estados financieros debe contener informacién
conciliada con la del presupuesto con base en el sistema informatico
respectivo, asi como la informacién de la balanza de comprobacién
acumulada y la informacion programatica del sistema integral de
informacion de los ingresos y gasto pablico.

Los informes deben integrar informacion presupuestaria y no presupuestaria y
cuakjuier otro evento que afecte la posicién financiera y patrimonial de los
entes ptiblicos.

En la integracion de la informacion presupuestaria debe incluirse la relativa
2 a pagos; reintegros del ejercicio en curso; ampliaciones y reducciones SicoR
liquidas y compensadas; y rectificaciones al presupuesto.

En la integracion de la informacion no presupuestaria debe incluirse la
relativa a ingresos y bajas por concepto de donaciones y transferencias;
recuperaciones; y reintegros de afios anteriores.
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Las notas a los estados financieros deberan revelar cualquier evento interno o

3 o : . . o SICOP
externo que afecte la posicion financiera y patrimonial de los entes ptiblicos.

4 En la integracion de los informes, podran vincularse los indicadores asociados PiPP
al Sistema de Evaluacién dei Desempefio. SICOP

Producto

1. Informes financieros.

7.3. Subproceso “Integracion de la Cuenta Pabiica”
7.3.1.  Actividad: Integracion del Informe de Avance de Gestion Financiera
7.3.2.  Actividad: Integracion det Informe de la Cuenta Pablica
Objetivo

integrar la informacion programatica, presupuestaria y financiera del ciefre del ejercicio respectivo;
emanada de los informes de estados financieros y de los registros contables, reflejando su vinculacién
con el cumplimiento de los objetivos y programas derivados del PND.

Alcance

Este subproceso es de aplicacion general para todos los entes pablicos.
Fundamento Legal '

Arts. 52, 53 y 54 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Arts. 2 y 7 de [a Ley de Fiscalizacion y Rendicidon de Cuentas de la Federacion.
Normas Generales y Especificas de Informacién Financiera Gubernamental,

Acuerdo por e que se emiten el Marco Conceptual y los Postulades Basicos de Contabilidad
Gubernamental,

Acuerdo por el que se emiten las Normas y metodologia para la determinacion de los momentos
contables de los egresos.

Marco general de actuacién

En el proceso de integracion de los Informes de Avance de Gestion Financiera
y de Cuenta Pdblica; y de conformidad con el periodo y caracteristicas que
comprende cada uno, debera considerarse aquella informacion relacionada
con las materias programética, presupuestaria y contable, asi como la que se SICOP

derive de los estados financieros de los entes publicos; y, en su caso, la

contenida en los sistemas electrénicos respectivos. SIAFF

La oficialia mayor, a través de su DGPOP, verificara la informacion Sl
financiera de! ejercicio; la conciliacion de presupuestos; y la balanza de pPtpP
comprobacion acumulada.

Los estados correspondientes a los ingresos y gasto se elaboraréan sobre
la base de devengado y adicionalmente se presentara el fluio de efectivo
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La oficialia mayor, a través de su DGPOP, integrara la informacion SICOP
programatica y aquélla complementaria que se obtenga del sistema

2 informatico respectivo y del sistema integral de informacidn de los ingresos y SIAFF
gasto pulblico, asi como la registrada en los informes de Avance de s
indicadores de Desempefio y de Gestlion de los programas presupuestarios, a
efecio de consolidarla para la formulacién del Informe de ia Cuenta Piblica. PipP
La oficialia mayor, sera la responsable de presentar en tiempo y forma ante Ia

3 autoridad competente, el Informe de la Cuenta Publica, lo que permifira la SICOP
integracion al documento global del Informe de la Cuenta de la Hacienda
Publica Federal.

Productos

1. Informe de Avance de Gestion Financiera.

; 2. Informe de Cuenta Pulblica.”

LIGA DEL PRESENTE MANUAL:

hitp:/Mww.normateca.gob.mx///Archivos/50 B 2821_03-10-2011.pdf
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